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Introduccion
El Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Tribunal de

Justicia Administrativa de la Ciudad de México (PADA) es una herramienta
clave para dar seguimiento a las acciones implementadas durante el ejercicio
2024, con el objetivo de mejorar de manera continua los servicios

documentales y archivisticos.

Estos servicios buscan facilitar la organizacién y conservacién de los
documentos hasta su depuracion o preservacion definitiva, integrandose asi a
la memoria institucional de la Ciudad de México. Durante 2024, se ejecutaron
diversas acciones detalladas en este documento, gestionadas a corto, mediano
y largo plazo a través de la Direccién de Area Coordinadora de Archivos

(DACA).

DACA coordino estas acciones con el fin de organizar y supervisar los archivos
jurisdiccionales y administrativos concluidos del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México (TJACDMX). Su propdsito es optimizar
la organizacidn y agilizar la busqueda de documentos generados en la gestidn
documental, abarcando las tres fases de la gestion archivistica: Tramite,

Concentracion e Historica.
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Es importante destacar que la planificacidon, por si sola, no garantiza la
ejecucion total de las acciones previstas, ya que factores externos pueden
afectar la realizacién de los proyectos. Por ello, la Direccién de Area
Coordinadora de Archivos ha previsto distintos escenarios para el desarrollo
de sus procesos archivisticos, los cuales han servido como base para su

estrategia de actuacion.

Marco de Referencia

El Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México es un Organo
Jurisdiccional con autonomia administrativa y presupuestaria, guiado por los
principios de legalidad, certeza, objetividad, independencia, honestidad,
responsabilidad y transparencia. El presupuesto asignado por el Congreso de
la Ciudad de México es administrado de manera auténoma, en conformidad
con la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, asi como con otras disposiciones
legales aplicables. Estas acciones se alinean con lo establecido en el articulo 1
de la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de

México.

En materia de gestidn archivistica, el Tribunal ha cumplido con lo dispuesto en
la Ley de Archivos de la Ciudad de México y la Ley General de Archivos. Estas

normativas, respaldadas por los principios constitucionales de la Ciudad de
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México, garantizan la transparencia en la administracién de documentos y

archivos, fortaleciendo la gestion publica.

En cumplimiento de los articulos 31, junto con los articulos 28, 29, 30, 33y 34
de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi como de los articulos 23, 24
y 25 de la Ley General de Archivos, se presentd el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México (PADA 2024). Este programa constituye el marco que articula las
responsabilidades archivisticas del Tribunal y fundamenta el presente informe,
con el compromiso y colaboracion de todo el personal y las areas que integran

el TJACDMX.

Esto incluye la Presidencia del Tribunal, la Junta de Gobierno y Administracion,
el Pleno General, la Direccion General de Administracion (y sus respectivas
areas como Financieros, Humanos, Informatica y, Recursos Materiales y
Servicios Generales), las Secretarias Generales | y Il y la Adjunta, |la Secretaria
General de Compilacién y Difusién, la Unidad de Transparencia, el Instituto de
Especializacion en Justicia Administrativa de la Ciudad de México, la Sala
Superior, las Secciones Especializadas y Ordinarias jurisdiccionales, asi como el

personal operativo.

El propdsito se basd en el seguimiento de la consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) y asegurar su correcto funcionamiento, basado
en los proyectos, acciones, capacitacion, medidas y demas gestiones

contempladas en el PADA 2024. Estas iniciativas estan dirigidas a la
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organizacion, proteccidon y conservacion de los documentos generados por el

Tribunal.

Cumplimiento de Objetivos

En 2024, se avanzd en la implementacién, operacidon y funcionalidad del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Tribunal de Justicia Administrativa
de la Ciudad de México (TJACDMX). Para lograr este objetivo, se establecieron
interacciones y se realizaron acciones conjuntas con los responsables de
archivos, asegurando el cumplimiento y el orden en la produccion y resguardo

de los documentos generados.

Se fortalecid la reorganizacion de actividades para cumplir con las normas de
conservacion y descripcion de la documentacidon almacenada en los espacios
asignados. Asimismo, se trabajo en la creacidon y optimizacién de areas de
acervo documental, lo que permitid una organizacion adecuada de las
diferentes secciones y el flujo eficiente de archivos desde la primera fase de su
ciclo vital, facilitando su transicion ordenada hacia las fases de concentracion

y conservacion, dentro de los plazos establecidos por la ley.
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Estructura del Comité Técnico Interno de Administracion de

Documentos
Se designd a los integrantes del COTECIAD de este Organo Jurisdiccional para

la conformacion del mismo durante el ejercicio 2024, en cumplimiento a los

articulos 4, 12, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México,

Quedando El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos

COTECIAD con la siguiente estructura:

I. Presidente:
Titular: Lic. José Pablo Aguilar Romero (Director de Area Coordinadora
de Archivos).

Suplente: Lic. Wendy Yadira Vega Madrid. (Titular de la Unidad de
Transparencia hasta el 18
marzo de 2024).

Suplente: Lic. Armando Arana Arana (Titular de la Unidad de
Transparencia a partir del
19 marzo de 2024)

Il. Secretaria Técnica:
Titular: Lic. Karina Luna Alatorre. (Jefe de Unidad Departamental del
Archivo de
Concentracion).

lll. Secretaria Ejecutiva:
Titular: Lic. Wendy Yadira Vega Madrid. (Titular Unidad de
Transparencia hasta el 18
marzo de 2024).

Titular: Lic. Armando Arana Arana (Titular de la Unidad de
Transparencia a partir del
19 marzo de 2024)

Suplente: Graciela Guadalupe Marichi Vargas.

IV. Vocal:
Nebraska No 72, Col. Napoles,
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Titular: Lic. Fernando Rodriguez Ochoa (Secretario General de
Compilacién y Difusién).

Suplente: Lisbeth Sofia Gutiérrez Camarena.

V. Representante Juridico:
Titular: Lic. Luis César Olvera Bautista (Secretario General de
Acuerdos Il hasta el 15 de
agosto del 2024).

Titular: Mtra. . Marisol Hernandez Quiroz 16 de agosto del 2024

Suplente: Lic. Maria Estela Vega Arana

Representante Organo Interno de Control:
Titular: Mtro. Angel Osvaldo Ubaldo Nufiez (Titular del Organo Interno
de Control).

Suplente: Ana Cristina Hernandez Velazquez.

Representante Presidencia:
Titular: Luis Gabriel Sanchez Caballero Rigalt (Director de

Comunicacién Social y
Relaciones Publicas
hasta el 30 de marzo
de 2024 y como
Coordinador de
Asesores de
Presidencia a partir del
1° de abril del 2024)

Suplente: Lic. Luis Enrique Rico Soto.

Representante Area de Informética:
Titular: Lic. Misael Nodimax Tejeda Garcia. (Director de Informatica).
Presidencia).

Suplente: Ing. Eduardo Manuel Zepeda Pérez.

Representante Area de Recursos Financieros:
Titular: C.P. Juana Salazar Vazquez. (Directora de Recursos
Financieros)

Suplente: LAE. Joel Javier Blancas Pérez.
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Se realizaron 5 sesiones ordinarias y dos extraordinarias con el COTECIAD en
2024, mismas en las que se establecieron acuerdos y se realizaron las acciones
pertinentes para su cumplimiento, entre otros, la perfeccién y consolidacién
en el sistema de gestion documental electronico denominado “Sistema Digital
de Juicios” (SIDlJ), se realizé el dictamen y la valoracion de los expedientes de
Juicios de Nulidad y Recursos de Apelacidn correspondientes a dos mil quince
y afnos anteriores, asi como, de Expedientes de Carpetas Provisionales,
Consignaciones, Expedientes de Juicios de Nulidad por Oficio, y realizacidon de
la Baja Documental correspondiente, aprobacién de la actualizacién de

instrumentos archivisticos.

Se realizd el anadlisis y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (PADA), de igual manera se presenté el Informe Anual del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA).

Continuar con la implementacion del Sistema Institucional de
Archivos

Se reorganizo la plantilla laboral existente para el buen funcionamiento de la
estructura del Archivo de Concentracion e Histérico, resultando en el

mejoramiento de la organizacién, control y seguimientos correspondientes.

Informe Anual de actividades 2024.

Se elabord, se presentd ante el COTECIAD y se realizd su publicacion en tiempo

y forma en la pagina oficial del Tribunal, asi como, en la Plataforma Nacional
Nebraska No 72, Col. Napoles, .
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de Transparencia el Informe Anual de Actividades 2024, en cumplimiento del

articulo 31 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Seguimiento a la reorganizacion del acervo documental del Archivo
de Concentracion e Historico

Con los recursos humanos y materiales disponibles se dio continuidad a la
reorganizaciéon de los archivos de la Cuarta y Quinta Sala Ordinaria
Jurisdiccional, realizando los procesos de Identificacion, clasificacion, orden,
descripcion y conservacion de los archivos, en cumplimiento del articulo 12 de

la Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Elaboracion y emision de los instrumentos de control y consulta
archivisticos, y la difusion de estos instrumentos normativos al
interior del TJACDMX.

La Secretaria General de Compilacion y Difusion emitié los oficios
correspondientes en los que se solicitd se hicieran llegar las
complementaciones a los instrumentos archivisticos correspondientes para su
actualizacién, ademas, la Direccidn de Area Coordinadora de Archivos (DACA)
realizd reuniones de trabajo con diversas dareas, asi como, con las areas
involucradas en los diferentes procesos del Sistema Institucional de Archivos
(SIA), enlas que se identificaron los procesos y requerimientos de cada unidad,
brindando el apoyo y acompafamiento de la DACA a fin de resolver dudas de

los procesos de la gestidon documental.

Se actualizaron diversos instrumentos archivisticos.

Nebraska No 72, Col. Napoles, .
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Implementacion y asistencia a cursos de capacitacion en materia archivistica
para personal del TJACDMX"

En colaboracidon de la Unidad de Transparencia se llevd a cabo el curso
denominado “Introduccidon a la organizacion de archivo” impartido por el
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidon Publica, Proteccion de
Datos Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México en el que se
promovid activamente los conocimientos de los principios y procesos de la
gestion documental, fortaleciendo la cultura organizacional en torno a la
importancia de preservar y manejar la informacion de manera adecuada, con
una comprension clara de las responsabilidades individuales y colectivas,
dentro de este Tribunal.

Deteccion y valoracion de las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental; Proceso de Baja y eliminacion de expedientes de 2015y

afios anteriores; Proceso de Baja y eliminacion de expedientes de 2016 y afios
anteriores.

Se llevd a cabo el impulso de la baja documental de los expedientes que
prescribieron en los plazos de conservacion establecidos en el Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO), de conformidad con los ordenamientos de
la Ley de Archivos, Ley Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados y la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la
Ciudad de Meéxico, realizado mediante el diagnostico e identificacion de los
documentos que cumplieron con su resguardo precautorio de acuerdo con el

CADIDO de este tribunal, y realizando su valoracidn, por lo que, se realizaron

Nebraska No 72, Col. Napoles, .
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los Inventarios de expedientes susceptibles de eliminacién de los Juicios de
Nulidad y Recursos de Apelacién correspondientes a dos mil quince y afios
anteriores, asi como, de Expedientes de Carpetas Provisionales,
Consignaciones, Expedientes de Juicios de Nulidad por Oficio, fueron
presentados al COTECIAD para la Valoracién Documental, y emitido el
dictamen correspondiente y la declaracion de la Inexistencia de Valores
Primarios y Secundarios, se dio cuenta a la Junta de Gobierno y Administracion
de este Tribunal, autorizando su baja documental, acuerdo que fue publicado
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y pasados los sesenta dias naturales
sefialados, se realizd la baja documental el dieciocho de septiembre de dos mil

veinticuatro mediante la eliminacion de los mismos.

De la misma forma, se realizaron los inventarios de expedientes susceptibles
de eliminaciéon de los Juicios de Nulidad y Recursos de Apelacion
correspondientes a dos mil dieciséis y afios anteriores, no obstante, al integrar
el proyecto de las actualizaciones en el CADIDO respecto a las vigencias
documentales, los inventarios en cuestion con la prospectiva mencionada, se
estan robusteciendo, ya que, se estan integrando la valoracién de expedientes
jurisdiccionales de los afios dos mil dieciocho, diecisiete, dieciséis y afios
anteriores, los cuales se presentaran al COTECIAD para su dictamen sobre la
Valoracién Documental y la declaracién de la Inexistencia de Valores Primarios

y Secundarios.
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Seguimiento a la gestion, administracion y conservacion de los

documentos electronicos.
La Direccidn de Area Coordinadora de Archivos realizd las observaciones,

pertinentes a fin de realizar el desarrollo y actualizacidn de la normatividad en
la gestidon electrénica, administracion y conservacion de documentos del
Sistema Digital de Juicios (SIDIJ) acciones que permiten ubicar en todo
momento los documentos generados por el Tribunal y, preservando
electrénicamente las fases de desarrollo de la gestion documental, asi como el

documento. Siendo las siguientes:

» Actualizar y corregir leyenda en el formato Unico de transferencia dado
gue es incorrecta la sesidon en la que fue aprobada, fue en sesion
extraordinaria el 30 de septiembre y actualmente se lee “ordinaria”.

» Cambiar el destinatario del AC desde la transferencia que hace Tramite,
gue venga la sala a la que se dirige del Archivo de Concentracién, y no a
un servidor publico en especifico

» Establecer un filtro en el historial de busquedas en el SIDIJ para procesos
(expedientes/R.A./promocién)

» Establecer un cuadro de dialogo que impida que se pueda remitir un
expediente sino hasta que se haga el escaneo de recepcidn, esto a fin de
gue se completen los procesos.

» Mantener la nomenclatura del cédigo madre en las devoluciones, asi
como, imposibilitar la modificacion de la mencionada nomenclatura una
vez registrado el primer ingreso en el archivo de concentracion.

» En el SIDU se corrigid la inclusiéon de la leyenda “Este inventario consta
de _ hojas y ampara la cantidad total de _ expedientes de los afos:”,
siendo que ésta aparecerd en cada una de las hojas que conforma la
transferencia correspondiente.

Nebraska No 72, Col. Napoles,

C.P. 03810, Alcaldia Benito Juarez Cd. de México. tjacdmx.gob.mx
Tel. 50020100 Ext. 1490
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» Se detectd que en el formato Unico se refleja como “acumulados” a los
“atraidos”.

> En algunos casos no se visualizaba el acuse del Formato Unico de
Transferencia.

» En la devolucién de un expediente se visualizaba el listado, pero no el
Formato

> Al “Formato Unico Inventario de Archivo de Transferencia,
Concentracién e Histérico”; reajuste del nombre a “Formato Inventario
de Archivo, Transferencia, Concentracion e Histérico” con la integracion
de siglas “FIAT” para su facil identificacidon, asi como la inclusidon de
elementos detectados como necesarios en los procesos archivisticos

» La DACA facilito las referencias respecto a los fondos del TIACDMX,
como herramienta de apoyo para que el personal del Archivo de Tramite
pueda identificar facilmente el fondo al que pertenece el expediente
segun su fecha de apertura y creaciéon. (TCADF, TCACDMX, TJACDMX),
herramienta que fue incluida en el SIDIJ como un “catalogo de
referencia” de manera informativa en el mdédulo de creacidn del “cddigo
madre” (nomenclatura del expediente).

» Respecto a las devoluciones solamente quedaran habilitadas para su
modificacién las casillas de: “Area Remitente, Tipo de Inventario,
Objeto, Anexos, Comentarios y la celda de Acumulados, esta ultima
siempre y cuando sea para afadir no para eliminar”

Que en colaboracidon con la Direccion de Informatica se desarrollaron vy

ejecutaron.

Conservacion, preservacion y fumigacion de expedientes.
La DACA realizé las solicitudes al area correspondiente respecto a la realizacién

de las fumigaciones, del seguimiento del aspirado y el monitoreo y revisién de

Nebraska No 72, Col. Napoles, .
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instalaciones a fin de preservar la conservacion y seguridad de los expedientes.

asi como de

De igual forma, la DACA llevé a cabo las gestiones necesarias para atender las
necesidades del area de archivos, garantizando los requerimientos del
monitoreo de las |[damparas de emergencia especializadas para el area de
acervo documental, oficinas y espacios comunes del anexo de Nebraska No.72.
y de la iluminacién en general, robusteciendo el area de recepcién de
expedientes, se verifico el relleno y colocacion estratégica de extintores en las

areas de archivo.

Se respetd el resguardo y acceso en areas del acervo documental, que se
encuentran cerradas y en las que solo el personal autorizado tuvo ingreso a
ellas, garantizando su seguridad y conservacion, de la misma forma, se
prohibid la ingesta de alimentos o bebidas en las areas de acervo documental
y fumar dentro de las instalaciones, manteniendo un ambiente limpio y libre

de riesgos para los documentos

Reportes de avances
La Direccién de Area Coordinadora de Archivos sostuvo reuniones con los

responsables de los archivos de tramite, mismas que desembocaron en las
modificaciones en el Sistema Digital de Juicios para facilitar las transferencias
primarias al archivo de concentracion. De igual forma, sostuvo comunicacién
por medio de los correos institucionales de respuesta y atencién a los
requerimientos de solicitudes de préstamo de expedientes.
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Obligaciones de Transparencia.
La DACA llevd a cabo la publicacion y actualizaciéon de la informacién

relacionada con las obligaciones de transparencia sobre el tema de Archivos,
obteniendo los comprobantes de procesamiento correspondientes del SIPOT
que emite la Plataforma Nacional de Transparencia, y en cumplimiento con los
formatos requeridos en el mencionado sistema, lo anterior en cumplimiento
de lo establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México (LTAIPRCCDMX) y los
Lineamientos de la Plataforma Nacional de Transparencia, dentro del marco
de rendiciéon de cuentas en el Sistema de Portales de Obligaciones de

Transparencia (SIPOT).
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