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1 INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio fiscal 2026 se
constituye como el instrumento rector fundamental para la gestion documental del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, elaborado en estricto cumplimiento y
observancia de lo dispuesto por el articulo 29 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México. Este documento no es meramente un requisito administrativo, sino que representa
la materializacién de los elementos estratégicos de Planeaciéon, Programacion vy
Evaluacion indispensables para el éptimo desarrollo y consolidacién del Sistema

Institucional de Archivos (SIA).

El PADA 2026 ha sido disefiado para reflejar y articular un conjunto integral de acciones de
gestion y planificacion estratégica, proyectadas en horizontes de corto, mediano v largo
plazo. Estas acciones fienen como propésito fundamental la organizacion sistemdtica,
administracion eficiente y confrol riguroso de todas las actividades vinculadas al quehacer

archivistico del Tribunal.

El objetfivo primordial que subyace a este programa es la mejora continua y sustancial de
los procesos de organizacion y conservacion documental. Se busca garantizar, de manera
positiva, la localizacién expedita y eficiente de los documentos generados y recibidos
durante la gestion documental, derivada del ejercicio de las afribuciones y funciones
susfantivas y adjetivas del Tribunal. Asi mismo, el PADA 2026 se apega a los principios y ejes

recfores plasmados en el Plan de Gestidon 2026 — 2028 del TJACDMX.
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Para lograr este cometido, las lineas de accién estratégicas se han estructurado en torno

a tres ejes u objetivos sustantivos que vertebran el programa:

1.1 Eje Estructural
Este eje implica la mejora del establecimiento de la estructura formal y fisica del Sistema

Institucional de Archivos (SIA). Las acciones aqui contempladas se diigen al
robustecimiento integral de la estructura orgdnica. Ello conlleva asegurar la suficiencia y
perfinencia de los recursos humanos, materiales, financieros y de infraestructura
tecnoldgica y fisica, elementos sine qua non para garantizar el correcto funcionamiento y

la operafividad ininterrumpida del sistema

1.2 Eje Documental -
Este eje se orienta hacia laimplementacion de una gestion de excelencia en la produccion

y tratamiento de los documentos, independientemente de su soporte, ya sea fisico o
electronico. En este apartado, se pone un énfasis especial y riguroso en la actualizacién
permanente y la vigilancia constante de la operatividad de los instrumentos de confrol y
consulta archivisticos. Se busca asegurar que la gestidn documental sea un proceso
dindmico, estandarizado y eficiente que responda a las necesidades de informacién de Ia
institucién.

1.3 Eje Normativo

El enfoque de esfe eje reside en laimperiosa necesidad de contar con un marco normativo
interno plenamente actualizado y vigente. Esto demanda la realizaciéon de un trabajo
exhaustivo, meficuloso y coordinado con las diversas instancias competentes encargadas
de generar, regular y aprobar la normativa institucional en materia de archivos. El objetivo

es la actualizacion y generaciéon de disposiciones que se alineen armdnicamente con el
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marco juridico vigente y aplicable en la materia, prestando especial atencién a los
procesos técnicos de la gestion documental, asi como a las obligaciones en materia de

fransparencia, acceso a la informacién publica vy la proteccion de datos personales.

2 MARCO DE REFERENCIA

El Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, en su naturaleza de Organo
Jurisdiccional dotfado de plena autonomia administrativa y presupuestaria, rige su
actuacion institucional baojo los principios rectores de legalidad, certeza, objetividad,
independencia, honestidad, responsabilidad y transparencia. Estos valores conéﬂ’:uyen los
pilares éticos y funcionales sobre los cuales se asienta el servicio pUblico de imparticion de

justicia administrativa.

En lo concemiente a la administracién de los recursos pUblicos asignados por el Congreso
de la Ciudad de México, el Tribunal ejerce su presupuesto de manera auténoma,
observando estrictamente los mandatos de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, asi como

las demds disposiciones legales y reglamentarias pertinentes que regulan el gasto publico.

En plena consonancia con su estructura archivistica y compromiso institucional, el Tribunal
asume la responsabilidad ineludible de dar cumplimiento cabal y seguimiento puntual alo
establecido en la Ley de Archivos de la Ciudad de México y enla Ley General de Archivos.
Estos ordenamientos legales, que se encuentran alineados con los E derechos

fundamentales consagrados en la Constitucién Politica de la Ciudad de México, fienen
=
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como finalidad Ulfima promover una buena administraciéon publica. Esto se logra mediante
la implementacion de sistemas organizados y homogéneos que garanticen la adecuada
conservacion, integridad y disponibilidad de los documentos y archivos, entendidos estos

como pafrimonio documental y fuente de acceso a la informacion.

En la actualidad, la Direccién de Area Coordinadora de Archivos del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México, tiene encomendada la tarea prioritaria de
mantener actualizados los Instrumentos Archivisticos cuya restauracion fue realizada en el
ejercicio pasado. Esta labor es critica para optimizar los procesos de gestidn, organizacion,
disposicion documental, almacenamiento y depuracion de los archivos generqdos por la
Sala Superior, la Seccién Especializada, las Salas Ordinarias (tanto jurisdiccionales como

especializadas) y las areas administrativas.

" Bajo este tenor, la modernizacién del Sistema Digital de Juicios representa una coyuntura
estratégica que favorece la integraciéon de tecnologias de la informacién en lalabor de Ia
Direccion de Area Coordinadora de Archivos. En consecuencia, se pretende atender de
manera proactiva las dreas de oportunidad detectadas en lo referente al acceso,
ubicaciéon y estado fisico que guardan los expedientes. Asimismo, se busca procurar el
resguardo digital, asegurar la trazabilidad de las actuaciones y garantizar la preservacion

a largo plazo de los documentos electrénicos vy digitalizados.
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3 JUSTIFICACION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se emite en estricto
cumplimiento de lo mandatado por los articulos 28, 29, 30, 33, 34 y subsecuentes de la Ley
de Archivos de la Ciudad de México, asi como en concordancia con los arficulos 23, 24 y
25 de |la Ley General de Archivos. Este documento establece un vinculo directo e
indisoluble entre las funciones archivisticas que el Tribunal estd obligado a desempenar y

el compromiso colaborativo que debe asumir todo el personal y las dreas que integran Ia

estructura orgdnica de la institucion.

El propdsito central es contribuir de manera decisiva al correcto funcionamiento v
consolidacién del Sistema Institucional de Archivos. La razén de ser de este instrumento de

planeacion radica en la importancia capital de estandarizar y perfeccionar Ios procesos
técnicos de:

« Recepcidn y registro de documentacion.

- Clasificacion y ordenacion archivistica.

« Almacenamiento y custodia.

« Valoracién documental.

 Disposicion documental y depuracion (baja definitiva o fransferencia).

Partiendo de estas premisas, el Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México

(TJACDMKX) refrenda su compromiso institucional con el manejo adecuado, transparente y

TJADCDMX/COTECIAD/ A
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eficiente de los archivos. Para la consecucion de estos fines, resulta imperativa y obligatoria

la coordinacién estrecha y tfransversal con las siguientes instancias:

« Presidencia del Tribunal.

Junta de Gobierno y Administracion.
« Pleno General.

« Direccidon General de Administracion (incluyendo las Direcciones de Recursos
Financieros, Recursos Humanos, Informdtica, y Recursos Materiales y Servicios

Generales).
» Secretarias Generales |y Il.
» Secretaria General de Compilacién y Difusion.
« Secretaria Adjunta de la Seccién Especializada de la Sala Superior.
« Unidad de Transparencia.
» Insfitufo de Especializacion en Justicia Administrativa de la Ciudad de México.
» Sala Superior, Seccidn Especidlizada y Salas Ordinarias.

» Personal operativo de todas las dreas.

/
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4  OBJETIVOS

4.1 Objetivo General
Mantener el funcionamiento integral del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Tribunal,

mediante la aplicacion de un fratamiento técnico y sistemdatico alos documentos a lo largo
de todo su ciclo vital. El propdsito Uliimo es facilitar su adecuada conservacién, garantizar
el acceso expedito ala informacion y permitir la consulta eficiente por parte de los usuarios
internos y externos facultados, siempre dlineados a los principios de transparencia

proactiva y eficiencia administrativa establecidos en el Plan de Gestidn 20246 — 2028 de este
Tribunal.

4.2 Objetivos Especificos
La perfinencia, viabilidad y efectividad operativa del diagnédstico archivistico, permite
visualizar los siguientes objetivos: |

1. Forfalecer la cultura archivistica.

Fortalecer las funciones de la Direccién de Area Coordinadora de Archivos en su
interaccion con las dreas y los responsables de archivo de trdmite, concentraciéon e
histérico. A fravés de mecanismos de seguimiento y evaluacién del PADA 2026, que
permitan medir el avance de las acciones programadas, identificar dreas de mejora y
asegurar el cumplimiento de los objetivos institucionales en materia archivistica.
Actualizar la normativa interna en materia de archivos

Actualizar y aplicar los instrumentos de conftrol archivistico, incluyendo el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica, el Catdlogo de Disposicion Documental, los inventarios

generales, manuales de organizacion y de procegimientos.
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Prevenir danos a los expedientes ante riesgos y contingencias.

Impulsar la preservacion y conservacion preventiva de los archivos, mediante la
implementacion de medidas técnicas y administrativas que garanticen la integridad fisica
y ambiental del almacenamiento de los expedientes.

Ejecutar el ciclo de vida documental conforme a la ley.

Fortalecer, a partir de la transferencia primaria, los procesos de valoracion documental,
asegurando la correcta determinacion de los plazos de conservacion, el destino final de
la documentacion y la aplicacién de los procesos de baja documental y Trcnsferenc_:io
secundaria, conforme a la normatividad vigente.

Garantizar la correcta conservacion técnica de los fondos documentales.

Mejorar la organizacién y control de los archivos de trdmite y de conqenfrocién,
garantizando la correcta identificacion, clasificacion, ordenacion y Ioco[izoc:iién de los

expedientes y documentos administrativos y jurisdiccionales.

. Incorporar tecnologias para la gestion documental electronica conforme a la Ley de

Archivos.

Promover la gestion documental electrénica y la preservacion digital, fomentando la
adopcién gradual de herramientas tecnoldgicas que aseguren la autenticidad,
fiabilidad, integridad y accesibilidad de los documentos electrénicos.

Sensibilizar y capacitar al personal archivistico.

Capacitar y sensibilizar a las dreas productoras de archivo del Tribunal en materia
archivistica, gestion documental, fransparencia y acceso a la informacion, fortaleciendo
la cultura institucional de organizacion y responsabilidad documental; promoviendo que
el personal cuente con las competencias técnicas y la formacién necesaria para

desempenar sus funciones archivisticas con efic:}cio y profesionalismo.

TJADCDMX/COTECIAD/ .
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8. Cumplimentar la rendicidon de cuentas en materia archivistica.
Vincular la gestion archivistica con las obligaciones de transparencia y rendicién de
cuentas, garantizando la disponibilidad oportuna de la informacién publica y el

adecuado cumplimiento de las disposiciones en materia de acceso a la informacion.

0

Optimizar la infraestructura fisica de los archivos institucionales.

Racionalizar el uso de los espacios fisicos asignados a la Direccién de Area Coordinadora
de Archivos, especificamente agquellos destinados al funcionamiento del Archivo de
Concentracién y del Archivo Histérico, garantizando condiciones de capacidad vy
seguridad

10.Fomentar la memoria institucional.

Coadyuvar con las campanas ifinerantes planeadas por el Tribunal en las actividades
pertinentes para un ejercicio de fransparencia, mediante el fortalecimiento del archivo

histérico.

5 PLANEACION

Con el firme propédsito de optimizar la organizacién y la gestién archivistica institucional,
resulta fundamental dar continuidad durante el ejercicio 2026 a los trabagjos iniciados en
periodos anteriores. Enfre estas tareas destaca el reacomodo y organizacion de los
expedienfes provenientes de las Salas Ordinarias Jurisdiccionales (especificamente la

Quinta Sala y Especializada, asi como las demas que lo requieran).

TIJADCDMX/COTECIAD/ ; ;
PADA 2026 DEL DIRECCION DE AREA COORDINA
TJACMDX/.002 ARCHIVOS




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DE LA CIUDAD DE MEXICO Dia | Mes | Aiio

" | SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DIFUSION S O
ﬁv | DIRECCION DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

cptiay

A%
Sid

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO Pag. 11 de 27

2026 VERSION: 002

En este senfido, diversos proyectos estratégicos entran en una nueva fase de ejecucién y
maduracién, razén por la cual se integran plenamente al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026 (PADA 2024). Esta decisidon de planeacion responde a la necesidad critica
de consolidar y finalizar las iniciativas previas, garantizando con ello el cumplimiento de los
objetivos establecidos para el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

5.1 Requisitos

La realizacion exitosa de los proyectos contemplados en el PADA 2026 demanda la
participacién, colaboracion y compromiso esencial de la Direccidon General de

Administracion.

En particular, se requiere una coordinacién estrecha y apoyo especifico de las siguientes

dreas: 5
» Direccion de Recursos Humanos: Para la gestidn del personal necesario.

« Direccion de Recursos Financieros: De acuerdo a la partida presupuestaria

aprobada.

« Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales: Para el suministro de insumos,

mobiliario y mantenimiento de instalaciones.

- Direccidn de Informdtica: Para el soporte tecnolégico y desarrollo de herramientas

digitales.

 Secretaria General de Compilacién y Difusién: Para la coadyuvancia en la difusién y

normativa.

TJADCDMX/COTECIAD/ :
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La informacion vy los recursos gestionados por las areas menci'onc:dos constituyen insumos
vitales para la planeacién y ejecucion de los proyectos, siempre de acuerdo con el
presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal. Estas dreas desempefan un papel
fundamental en la asignacion de recursos humanos, materiales y digitales que posibilitan

la creacion y consolidacién de la infraestructura del SIA.

Adicionalmente, la ejecucién de los proyectos demanda la participacién activa de los
responsables operativos de los Archivos de Tramite, del Archivo de Concentracién y del
Archivo Histérico. Asimismo, es indispensable la colaboracién de los fitulares de todas las
areas productoras de documentacién y de los infegrantes del Comité Técnico Interno de

Adminisiracion de Documentos (COTECIAD).

Para asegurar una implementacion efectiva, integral y transversal, serd necesario contar
con el respaldo vy la participacion activa de la Unidad de Transparencia y del Instituto de
Especializacion en Justicia, cuyas funciones se vinculan estrechamente con el acceso a la
informacion y la capacitacidon. La sinergia entre todas estas dreas y unidades

administrativas confribuird al éxito integral de los proyectos establecidos en el PADA 2026.

5.2 Alcance
El presente PADA 2026 es de aplicacion obligatoria y observancia general para todas las

areas jurisdiccionales y administrativas que conforman el Tribunal.

El COTECIAD, en su calidad de grupo interdisciplinario encargado de promover y asegurar
una adecuada gestion documental y archivistica, realizard evaluaciones periddicas %
técnicas sobre las propuestas e instrumentos de control elaborados por la Direccién de
Area Coordinadora de Archivos. De esta manera, el COTECIAD desempena un irol Clave y

decisivo en el desarrollo, revisidén, validaciéon y aprobacién de las politicas y practicas
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archivisticas, contribuyendo sustancialmente a la eficiencia, legalidad y correcta

administracién de la gestidon documental de la institucién.

5.3 Entregables
A continuacién, se detallan los resultados que se obtendrdn por cada actividad realizada

del PADA 2026, los cuales consfituyen los enfregables del mismo, identificando a los
responsables de su elaboraciéon o actualizacion:

1. Propuesta de actualizaciéon de Manuales:

o Responsables: Archivos de Trédmite, Archivo de Concentracion y Archivo
Historico.

o Descripcion: Documento analitico que identifica las necesidades normativas y
procedimentales.

2. Inventarios Generales:

o Responsables: Todas las dreas jurisdiccionales y administrativas que conforman

la estructura del Tribunal (especificamente los Archivos de Trdmite de cada
drea).

o Descripcion: Registro descriptivo de los expedientes existentes en los archivos
de gestion.

3. Inventarios de Transferencia Documental:

o Responsables: Archivos de Tramite, Archivo de Concentracidon y Archivo
Historico. ‘

i
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o]

Descripcion: Instrumentos que relacionan los expedientes que serdn

transferidos de una fase de archivo a la siguiente (Primaria o Secundaria).

4. Inventarios de Expedientes Susceptibles de Eliminacion:

Responsable: Archivo de Concentracion.

Formato: Documentos elecironicos disponibles en la pdgina web para

disposicion general.

Descripcion: Relacion de expedientes cuya vigencia documental ha prescrito

y carecen de valores historicos.

5. Inventarios de Baja Documental:

Responsables: Archivo de Concentracidon y Archivo Histérico.

Formato: Documentos electrénicos disponibles en la pdgina web a disposicion

general.

Descripcion: Registro final de los documentos eliminados conforme a la

normativa.

6. Minutas, Oficios, Informes Mensuales, Propuesta de Proyectos, Diagndsticos y Solicitudes

o]

o]

o

Responsables: Archivo de Concentracion y demds dreas pertinentes
Formato: Digital y Fisico

Descripcion: Evidencia documental de las gestiones realizadas ;

g
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6 ACTIVIDADES Y PROYECTOS

Para el gjercicio 2026, se han definido diez acfividades y proyectos estratégicos que

abarcan las necesidades prioritarias del Sistema Institucional de Archivos.

6.1 Fortalecimiento de la Cultura Archivistica
Justificacion y Objetivo: La gestién documental no solo es un proceso administrativo, sino

un pilar de la memoria institucional y la fransparencia. En apego a los principios de
profesionalizacion previstos en la Ley de Archivos de la Ciudad de México, este proyecto
surge de la necesidad de sensibilizar a fodos los niveles jerarquicos del Tribunal sobre el valor
de los documentos como evidencia de la gestién publica. El objetivo es implementar
estrategias de difusién y divulgacion que fransformen la percepcién del archivo, pasando
de ser un depdsito de papel a un centro de informacién estratégica, fomentando asi una

nueva cultura institucional que garantice la integridad vy disponibilidad de la informacion.
» Acciones Principales: Ejecucion del programa "Archivonomia en el Estrado”.

e Recursos y Costos: No aplica costo adicional; se realiza con personal del Archivo de
Concentracion en colaboracién con la Direccidon de Informatica y las dreas de
framite.

» Entregables y Tiempo: Minutas de frabajo y constancias de asistencia. (1°, 2°, 3° y 4°
Trimestre 2026). J

TJADCDMN/COTECIAD/ = :
PADA 2026 DEL DIRECCION DE AREA COORDINAD ég‘;ﬁzigg 5‘3}““;3;“
TJACMDX/.002 ARCHIVOS / : . B——
: ~ i
—

— >




TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA

DE LA CIUDAD DE MEXICO Dia | Mes | Aiio

SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DIFUSION

) ) 16 |o1: |2026
DIRECCION DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO Peg 168527

2026 VERSION: 002

6.2 Actualizacion de la Normativa Archivistica Interna
Justificacion y Objetivo: Para asegurar la certeza juridica en el manejo de la informacién,

es imperativo que la normafiva interna se encuentre plenamente armonizada con los
lineamientos nacionales y locales vigentes. La carencia de manuales y reglamentos
actualizados genera riesgos operativos y lagunas en la responsabilidad administrativa. Este
proyecto tiene como objetivo desarrollar e instrumentar los proyectos de manuales de
organizacion, procedimientos del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y el reglamento del
COTECIAD, estableciendo reglas claras para la produccidn, uso, conservacion vy
disposicién de los documentos de archivo. ‘

Acciones Principales: Elaboracién de proyectos de manuales de organizacion,

procedimientos del SIA vy el reglamento del COTECIAD.

 Recursos y Costos: Realizado con recursos propios de la Secretaria General de
Compilacién y Difusion, la Direccidon del Area Coordinadora de Archivos y el
COTECIAD.

« Enfregables y Tiempo: Proyectos de Manuales y de Reglamento Técnico. (2° y 4°
Trimestre 2026)

6.3 Prevencion de Riesgos y Contingencias en Expedientes
Justificacién y Objetivo: Los expedientes que custodia este Tribunal son vulnerables a

factores ambientales, bioldgicos y siniestros que podrian comprometer la memoria juridica
institucional. De conformidad con los estdndares de conservacién preventiva, es
indispensable contar con protocolos de respuesta ante emergencias v programas de

mantenimiento fisico. El objefivo es mitigar riesgos mediante solicitudes programadas de
e
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fumigacion, aspirado mecdnico y monitoreo ambiental, garantizando la preservacion
fisica de los documentos y asegurando su consulta para las generaciones futuras vy la
confinuidad operativa del Tribunal.

Acciones Principales: Gestion de solicitudes para aspirado, fumigacion, monitoreo

ambiental y evaluacion constante de riesgos fisicos.

« Recursos y Costos: Sin costo directo; se gestiona a través de la Direccion de Recursos

Materiales y Servicios Generales.

- Eniregables y Tiempo: Oficios de gestidn y minutas de supervision. (1°, 2°, 3° y 4°
Trimestre 2026)

6.4 Ejecucidn del Ciclo Final de Vida Documental
Justificacién y Objetivo: La acumulacion irracional de documentos no vigentes satura los

espacios fisicos y dificulta la localizacion de informacién relevante, contfraviniendo el
principio de eficiencia. Cumpliendo con lo dispuesto por la normativa en materia de
disposicion documental, este proyecto busca ejecutar de manera técnica y legal el cierre
del ciclo de vida de los expedientes. El objetivo es identificar, mediante inventarios y
dictdmenes de valoracién aprobados por el COTECIAD, aquellos documentos que han
prescindido de sus valores primarios para proceder a su baja documental o transferencia,
garantizando que el proceso se redlice bajo los principios de legalidad y mdxima

oublicidad.

Acciones Principales: Elaboracion de inventarios generales y de baja, dictaminaciéon de

valores secundarios ante el COTECIAD y ejecucién de bajas documentales.
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» Recursos y Costos: Ejecutado por el personal del Archivo de Concenfracidén con

apoyo operativo inferno.

- Enfregables y Tiempo: Invenfarios de expedientes susceptibles de eliminacion.
Inventario de baja, Dictamen de no existencia de valores secundarios y Acta de baja
documental. (Cuarfo Trimestre 2024)

6.5 Conservacion Técnica de Fondos Documentales :
Justificacion y Objetivo: La corecta administracién de los fondos documenfoles requiere

de la aplicacion rigurosa de procesos técnicos que c:seguren que la informacion sea
localizable y recuperable. Este proyecto se justifica en la necesidad de abatir el rezago en
la organizacidn de los archivos de concentracidn. El objetfivo primordial es ejecutar una
reorganizacion fisica sistematica y aplicar procesos de conservacion técnica que permitan
estabilizar los soportes documentales, garantizando el control efectivo sobre el patrimonio
documental y facilitando el acceso oportuno a la informacién para las dreas sustantivas y
la ciudadania,

Acciones Principales: Reorganizacion fisica del archivo, aplicacién de procesos técnicos

archivisticos y medidas de conservacion preventiva.

* Recursos y Costos: Redlizado con recursos humanos propios del Archivo de

Concenfracion.

v

» Entregables y Tiempo: Informes mensuales de avances en conservacion. i1°, 2°, 3%y
4° Trimestre 2026)
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6.6 Incorporacién de Tecnologias para la Gestion Documental Electrénica
Justificacion y Objetivo: En la era de la administracidn digital, el Tribunal debe evolucionar

hacia modelos de gestidn que incorporen tecnologias de la informacién para agilizar los
procesos archivisticos. De acuerdo con la Ley de Archivos, se requiere transitar de los
soportes fisicos a expedientes electrénicos con validez legal. Este proyecto tiene como
objetivo realizar el diagndstico y la planeaciéon para la implementacidén de herramientas
tecnoldgicas de preservacion digital a largo plazo, asegurando la autenticidad, ’in‘regridod
y accesibilidad de los documentos electronicos, mitigando la obsolescencia Teénolégico.
Acciones Principales: Elaboracion del proyecto para la implementacion de hefrcmien’ros

de preservacion digital y control archivistico.

» Recursos y Costos: Colaboracion técnica entre la Direccion de Informdtica y las

dreas de archivo institucional.

« Entregables y Tiempo: Propuesta de proyecto para la incorporacidn de tecnologias

de confirol archivistico. (Tercer Trimestre 2026)

6.7 Sensibilizacién y Capacitacion Archivistica
Justificaciéon y Objetivo: La eficacia del Sistema Institucional de Archivos depende

directamente de la competencia técnica del personal encargado de las unidades de
archivo de trdmite, concentraciéon e histdrico. La falta de capacitaciéon especializada
aumenta el riesgo de pérdida de informacién y errores en la clasificaciéon. El dbjeﬂvo de
este proyecto es implementar un programa integral de capacitacién en el entorno

normativo y técnico, dotando al personal de las herramientas necesarias para aplicar
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correctamente las leyes de la materia y las mejores practicas internacionales en gestion de
documentos.
Acciones Principales: Disefio y ejecucién de un programa de capacitaciéon en normativa

y sensibilizacidn archivistica.

« Recursos y Costos: Coordinacion entre el Instituto de Especializaciéon en Justicia, la

Unidad de Transparencia y la Direccidn de Informatica.

- Enfregables y Tiempo: Programa de capacitacién, correos y constancias de

participacion. (1°y 3° Trimestre 2026)

6.8 Rendicion de Cuentas Archivistica
Justificacion y Objetivo: En estricto cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 31 de I Ley

de Archivos de la Ciudad de México, se procederd a la elaboracién, integraciéon y
publicacion del Informe Anual de Actividades 2025 y el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026. Esta accidn da cumplimiento a la obligacidn legal de rendicion
de cuentas, informando sobre el estado que guarda la administracién de los archivos.
Dicho informe deberd ser publicado en el portal electrénico oficial para garantizar su
maxima publicidad, permitiendo que la ciudadania evalUe el desempeno institucional en
materia de fransparencia y gestion documental.

Acciones Principales: Elaboracion vy publicacién del Informe de Cumplimiento} del PADA
2025, el PADA 2026 y los inventarios de baja documental.

» Recursos y Costos: Gestionado por la Direcciéon del Area Coordinadora de Archivos
(Recursos propios).

"
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- Entregables y Tiempo: Publicacion oficial de Informes, Inventarios y Actas del
COTECIAD. (1°, 2°, 3° y 4° Trimestre 2026)

6.9 Optimizacidn de la Infraestructura Fisica
Justificacion y Objetivo: Los archivos institucionales requieren de espacios dignos v

equipamiento especializado que cumpla con las normas técnicas de seguridctdfy peso. La
infraestructura actual debe opfimizarse para garantizar un entormno de trabajo seburo y una
adecuada custodia de los expedientes. El objetivo es realizar un diagnéstico fisico integral
de las instalaciones para gestionar las adecuaciones y adquisiciones de mobiliario
(anaqueleria, cajas archivadoras, sistemas de deteccidn de incendios) necesarias para
salvaguardar el acervo documental, baséndose en la suficiencia presupuestal vy las
prioridades de urgencia.

Acciones Principales: Elaboracion de diagnésticos fisicos y gestidn de solicitudes de

recursos anfe las areas correspondientes.

« Recursos y Costos: Coordinacién con la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios

Generales.

« Entregables y Tiempo: Diagndstico fisico institucional y solicitudes formalizadas.
(Segundo Trimestre 2026)

6.10 Fomento de la Memoria Institucional
Justificacion y Objetivo: El patrimonio histérico de este Tribunal constituye un testimonio

invaluable de la imparticién de justicia en la Ciudad de México. Es responsabilidad de la
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institucion idenfificar y preservar aquellos documentos que, por sus caracteristicas, poseen
valores secundarios de cardcter histdrico, testimonial o evidencial. El objetivo es realizar
procesos de valoracion profunda para redefinir el Catdlogo de Disposicion Documental y
difundir la memoria institucional a fravés de materiales digitales, garantizando que el
legado documental del Tribunal sea accesible para la investigacién v el fortalecimiento de
la identidad institucional. ;

Acciones Principales: Valoracion de documentos histéricos y disefo de corﬁpoﬁos de

difusion con materiales digitales.

« Recursos y Costos: Trabajo conjunto con el equipo de Informdtica y personal de

archivo.,

+ Entregables y Tiempo: Minutas de frabagjo y actudlizacién del Catdlogo de

Disposicion Documental (CADIDO). (Segundo Trimestre 2024)
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de los archivos que requieran los archivos de las identificando| ‘dad Ge les del TIACDMX, Material
institucignales Dependencias, Organos identificando las necesidades nerales del de Recursos Materiales
Desconcentrados, Entidades y
Alcaldias
Realizar valeracion para = Minutas de trabajo
Fomentar| ; 3o - ” ; e
1p |Fomentarlamemoria Proyectos del Archivo Histérico recefml_r\us valore.s histéricos, Col?boracwcn :on.e‘i Act_uahzacwét'\ del B
institucional campanas y materiales equipo de Informatica. Catalogo de Disposicion
digitales. ’ Documental
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8 ADMINISTRACION DEL PADA

8.1 Reportes de avances
El fitular de la Direccion de Area Coordinadora de Archivos definird un colepdqrio de

reuniones periodicas de seguimiento con los titulares de los archivos deitfrémite y
concenfracion. En estas sesiones de trabajo se revisardn las problemdticas presentadas, la

gestion de incidencias, los riesgos detectados y las acciones correctivas a ejecutar.

De igual forma, los responsables de los archivos deberdn informar por escrito (mediante
oficio o correo elecirénico institucional) al titular de la Direccién de Area Coordinadora de
Archivos sobre el avance general y el cumplimiento de las metas de las actividades a su

cargo.

8.2 Control de riesgos
Se presenfard ante el COTECIAD un informe sobre el desarrollo de opciones y esfrategias

de mitigacion para reducir las amenazas o vulnerabilidades que pudieran presentarse
durante la ejecucién de las actividades del presente PADA, garantizando asi la

continuidad operativa,

S MARCO NORMATIVO

El presente programa se fundamenta en un sdlido marco juridico que regula la actuacion

del Tribunal en materia archivistica, de fransparencia y administrativa. A continuacién, se

DC EC ==
TJADCDMX/COTECIAD/ / i .
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enlistan los ordenamientos aplicables para la consolidacidon del Sistema Institucional de

Archivos en sus niveles estructural, documental y normativo:

1.

2.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Archivos de la Ciudad de México (Gaceta Oficial de la Ciudad de México,
18 de noviembre de 2020). |

Ley General de Archivos (Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018).

Ley de Justicia Adminisirativa de la Ciudad de México (Gaceta Oficial de la Ciudad

de México, 01 de septiembre de 2017).

. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Rendicién de Cuentas de

la Ciudad de México (Gaceta Oficial de la Ciudad de México, 6 de mayo de 2016).

. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la

Ciudad de México (Gaceta Oficial de la Ciudad de México, 10 de abril de 2018).

. Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los Archivos (Diario Oficial de

la Federacion, 15 de abril de 2016).

Ley de Firma Elecfrénica Avanzada (Diario Oficial de la Federacién, 11 déj: enero de
2012). |

. Ley General de Proteccion Civil (Diario Oficial de la Federacién, é de junio de 2012,

Ultima reforma DOF 06 noviembre 2020).

10.Ley General de Bienes Nacionales (Diario Oficial de la Federacién, 20 de mayo de

2004).
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11.Ley General de Responsabilidades Adminisirativas (Diario Oficial de |la Federacion,

18 de julio de 2016, Ultima reforma DOF 13 de alboril 2020).

12.Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental NACG 01 y demds
normatividad contable vigente.

10 CONTROL DE CAMBIOS

Tipo de Cambio
(Modificacién, adicién o | Fecha Descripcion
supresion)

-
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12 PUBLICACION

De conformidad con lo dispuesto en el arficulo 28 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México, el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2026 serd publicado en el portal electrénico

institucional del Tribunal para su consulta pablica y observancia general.
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