CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Actualizacién aprobada por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD en su:

Primera Sesion Ordinaria de fecha 03 de marzo de 2025.

Este instrumento entra en vigor a partir de la fecha de su aprobacidn, no aplica para los expedientes clasificados anteriores a la fecha
de actualizacion.
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Fondo: TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO
TJACDMX
SECCIONES
P PRESIDENCIA
JGA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMNISTRACION
PLG PLENO GENERAL DE LA SALA SUPERIOR
PLJ PLENO JURISDICCIONAL DE LA SALA SUPERIOR
oiC ORGANO INTERNO DE CONTROL
SSJ SALA SUPERIOR JURISDICCIONAL
SSE SALA SUPERIOR SECCION ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS Y BUENA ADMINISTRACION
SO0J SALAS ORDINARIAS JURISDICCIONALES
SOE SALA ORDINARIA SECCION ESPECIALIZADA EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS Y BUENA ADMINISTRACION
SGA "I™ |[SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "I"
SGA "II™ |[SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "II"
SGAAD [SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS ADJUNTA SECCION ESPECIALIZADA
SGCD SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DISFUSION
SGAC |SECRETARIA GENERAL DE ATENCION CIUDADANA
IEJA INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DGA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
STJ SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNOY ADMINISTRACION
uT UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DCSRP |DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL Y DE RELACIONES PUBLICAS DEL TRIBUNAL
DRT DIRECCION DE LA REVISTA DEL TRIBUNAL

** Se incluirdn al cédigo archivistico de las series y subseries las siglas SDP (Sistema de Datos Personales) Unicamente a los

expedientes que contengan datos personales y correspondan al SDP respectivo

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.



S CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TJACDMX

z wt Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025
”»p, \\S
4 g LA™

cobIGo MATERIAS DE TRABAJO

1 ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS
2 ASUNTOS JURIDICOS

3 CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL

4 COMPILACION Y DIFUSION

5 CONTROL, AUDITORIAS Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS
6 INFORMATICA

7 LEGISLACION

8 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

9 PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

10 PROTECCION DE DATOS PERSONALES

11 RECURSOS FINANCIEROS

12 RECURSOS HUMANOS

13 RECURSOS MATERIALES

14 SERVICIOS GENERALES

15 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

16 COMITES

17 PROTECCION CIVIL

18 ATENCION CIUDADANA

19 CONSEJO ACADEMICO
20 DIGITALIZACION

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

coDIGO

SERIES Y SUBSERIES

1.1

ACUSES ELECTRONICOS

1.2

ACUSES DE RECIBOS IMPRESOS

121

PRESIDENCIA-TJACDMX

1.2.2

SECRETARIA PARTICULAR DE PRESIDENCIA-TJACDMX

1.2.3.

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "I"-TJACDMX

1.23.11

OFICIALIA DE PARTES DEL TJACDMX

1.23.1.2

DIGITALIZACION DEL TJACDMX

1.2.3.

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "II"-TJACDMX

124

SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DIFUSION-TJACDMX

1.241

JUD ARCHIVO DE CONCENTRACION

1.24.2

ENCARGADOS ARCHIVO DE CONCENTRACION-HISTORICO

1243

DIRECCION DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1.24.4

COORDINACION DE JURISPRUDENCIAS

1.25

SECRETARIA GENERAL DE ATENCION CIUDADANA-TJACDMX

1.2.6

COORDINACION DE ASESORES-TJACDMX

1.2.7

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION-TJACDMX

1.2.8

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS-TJACDMX

1.2.9

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-TJACDMX

1.2.10

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES-TJACDMX

1211

DIRECCION DE INFORMATICA-TJACDMX

1.2.12

UNIDAD DE TRANSPARENCIA-TJACDMX

1.2.13

INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA-TJACDMX

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

coDIGO

SERIES Y SUBSERIES

1.2.14

SINDICATO-TJACDMX

1.2.15

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.2.16

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE
DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.2.17

AUDITORIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.2.18

CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.2.19

AUDITORES EXTERNOS

1.2.20

ORGANO INTERNO DE CONTROL-TJACDMX

1.2.21

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.2.22

SALA SUPERIOR TJACDMX

1.2.23

SALAS ORDINARIAS JURISDICCIONALES TJACDMX

1.2.24

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1.2.25

UNIDAD TECNICA DE DERECHOS HUMANOS Y EQUIDAD DE GENERO

1.2.26

SALA SUPERIOR SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

1.2.27

SALAS ORDINARIAS SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

1.2.28

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS ADJUNTA A LA SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

1.2.29

SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION TJACDMX

1.2.30

DIRECCION DE LA REVISTA DEL TJACDMX

1231

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL Y DE RELACIONES PUBLICAS DEL TJACDMX

1.2.32

CONSE]JO GENERAL DE ARCHIVOS

1.2.33

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

1.2.34

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN)

1.2.35

CONSEJO NACIONAL DE ARCHIVOS (CONARCH)

Aprobado en la Primera Sesidon Ordina

ria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

CcODIGO

SERIES Y SUBSERIES

1.3

BAJA DOCUMENTAL

131

ACTA DE VERIFICACION DEL PROCESO DE ELIMINACION DE EXPEDIENTES

1.3.2

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

1.3.3

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL/EXPEDIENTES ELIMINADOS

134

PROCESO BAJA DOCUMENTAL

14

CONSEJO GENERAL DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

141

EMISION DE REGISTROS

1.4.2

CONTROL DE GESTION CON EL CONSEJO GRAL DE ARCHIVOS CDMX (ENTRADA Y SALIDA)

1.5

CORRESPONDENCIA DE ENTRADA

15.1

PRESIDENCIA-TJACDMX

15.2

SECRETARIA PARTICULAR DE PRESIDENCIA-TJACDMX

1.5.3.

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "I"-TJACDMX

1.

53.1.1

OFICIALIA DE PARTES DEL TJACDMX

1.

5.3.1.2

DIGITALIZACION DEL TJACDMX

1.5.3.

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS "II"-TJACDMX

154

SECRETARIA GENERAL DE COMPILACION Y DIFUSION-TJACDMX

1541

JUD ARCHIVO DE CONCENTRACION

154.2

ENCARGADOS ARCHIVO DE CONCENTRACION-HISTORICO

1543

DIRECCION DE AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

1544

COORDINACION DE JURISPRUDENCIAS

155

SECRETARIA GENERAL DE ATENCION CIUDADADANA-TJACDMX

15.6

COORDINACION DE ASESORES-TJACDMX

15.7

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION-TJACDMX

158

DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS-TJACDMX

15.9

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS-TJACDMX

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

coDIGO

SERIES Y SUBSERIES

15.10

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES-TJACDMX

1511

DIRECCION DE INFORMATICA-TJACDMX

15.12

UNIDAD DE TRANSPARENCIA-TJACDMX

15.13

INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA-TJACDMX

15.14

SINDICATO-TJACDMX

15.15

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

15.16

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE
DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.5.17

AUDITORIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO

15.18

CONTRALORIA GENERAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

15.19

AUDITORES EXTERNOS

1.5.20

ORGANO INTERNO DE CONTROL-TJACDMX

15.21

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

15.22

SALA SUPERIOR TJACDMX

15.23

SALAS ORDINARIAS JURISDICCIONALES TJACDMX

1.5.24

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1.5.25

UNIDAD TECNICA DE DERECHOS HUMANOS Y EQUIDAD DE GENERO

1.5.26

SALA SUPERIOR SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

1.5.27

SALAS ORDINARIAS SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

15.28

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS ADJUNTA A LA SECCION ESPECIALIZADA TJACDMX

1.5.29

SECRETARIA TECNICA DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION TJACDMX

1.5.30

DIRECCION DE LA REVISTA DEL TJACDMX

1531

DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL Y DE RELACIONES PUBLICAS DEL TJACDMX

Aprobado en la Primera Sesidon Ordina

ria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

CcODIGO

SERIES Y SUBSERIES

15.32

CONSE]JO GENERAL DE ARCHIVOS

15.33

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

15.34

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION (AGN)

15.35

CONSE]JO NACIONAL DE ARCHIVOS (CONARCH)

1.6

REGISTRO DE CORRESPONDENCIA (ENTRADA'Y SALIDA)

1.7

DIFUSION ARCHIVISTICA

1.8

INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

1.9

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

19.1

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

1.9.2

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1.9.3

TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA

194

GUIA GENERAL DE ARCHIVO

1.9.5

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

1.9.6

GUIA GENERAL DE FONDOS DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS

1.9.7

MAPAS DE ORDENACION TOPOGRAFICA

1.9.8

REGISTRO Y CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES

1.9.9

CONTROL DE GESTION DE SOLICITUD Y ENTREGA DE EXPEDIENTES

1.9.10

FORMATOS PARA INVENTARIO DE BAJA O ELIMINACION DOCUMENTAL EXPEDIENTES
JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVOS

1911

FORMATOS PARA INVENTARIO DE EXPEDIENTES SUSCEPTIBLES DE ELIMINACION
JURISDICCIONALES Y ADMINISTRATIVOS

1.9.12

FORMATO INVENTARIO DE ARCHIVO, TRANSFERENCIA, CONCENTRACION E HISTORICO

1.9.13

TRANSFERENCIA, CONCENTRACION E HISTORICO"*

INSTRUCTIVO Y LINEAMIENTOS PARA EL LLENADO DEL "FORMATO INVENTARIO DE ARCHIVO,

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TJACDMX
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1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

CcODIGO

SERIES Y SUBSERIES

19.14

CARATULA DE IDENTIFICACION DE EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

1.9.15

INOTRUUTIVU Y LINCANMIEINTUS

PARA LLENADO DE LA

e -
"AADATIIT A DD INDAIMIDICACINA ND DVDODNDIDATIT ANDAMMINICTD ATMIYIANT

.10

LIBROS DE BITACORA

A1

MINUTARIOS

A2

RED DE ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

| wh | = | =

A3

TRANSFERENCIAS (INVENTARIOS)

1.13.1

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

1.13.11

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE NUEVO INGRESO

1.13.1.2

TRANSFERENCIAS PRIMARIAS DE DEVOLUCION

1.13.2

TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS

VALES DE PRESTAMO

1.14.1

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES JURISDICCIONALES PENDIENTES DE DEVOLUCION

1.14.2

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES JURISDICCIONALES DEVUELTOS

1.14.3

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES DE SALA ESPECIALIZADA PENDIENTES DE
DEVOLUCION

1.14.4

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES DE SALA ESPECIALLIZADA DEVUELTOS

1.145

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS PENDIENTES DE DEVOLUCION

1.14.6

VALES DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEVUELTOS

15

VALORACION DOCUMENTAL E INVENTARIO FiSICO

16

CONSERVACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

A7

DISPOSICIONES EN LA MATERIA

| wh | ==

.18

RELACIONES DE ACERVO BIBLIOHEMEROGRAFICO

Aprobado en la Primera Sesidon Ordina

ria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TJACDMX

Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

1. ADMINISTRACION DE ARCHIVOS Y GESTION DE DOCUMENTOS

CcODIGO

SERIES Y SUBSERIES

1.19

INDICES DE GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

1.20

INVENTARIOS DE EXISTENCIA*

1.20.1

INVENTARIO ARCHIVO DE TRAMITE

1.20.2

INVENTARIO ARCHIVO DE CONCENTRACION

1.20.2

INVENTARIO ARCHIVO HISTORICO

1.21

ARCHIVO HISTORICO

1.21.1

REGISTRO DE ACCESOS-BITACORA DE SEGURIDAD

1.21.2

VALES DE PRESTAMO ARCHIVO HISTORICO EXPEDIENTES PENDIENTES DE DEVOLUCION

1.21.3

VALES DE PRESTAMO ARCHIVO HISTORICO EXPEDIENTES DEVUELTOS

1.22

REGISTRO Y CONTROL DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES

1.23

ORGANIZACION DE ARCHIVO DE TRAMITE BAJO CUSTODIA

1.24

GESTION DOCUMENTAL RECEPCION Y ENTREGA DE PROMOCIONES

1.25

SOLICITUDES DE PRESTAMO DIGITALES (ELECTRONICAS)

1251

AUTORIZADOS DE RECEPCION Y ENTREGA DE EXPEDIENTES

1.26

ACUSES DE EXPEDIENTES PRESTADOS CON REGISTRO EN EL SISTEMA DIGITAL DE JUICIOS

1.27

ACUSES DE EXPEDIENTES PRESTADOS INDIVIDUALES SIN REGISTRO EN EL SISTEMA DIGITAL
DE JUICIOS

1.28

CONTROL DE RESULTADOS DE BUSQUEDA DE SOLICITUD ELECTRONICA DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES (RESPUESTAS DE BUSQUEDAS INFRUCTUOQSAS)

1.29

SEGUIMIENTO DE NOTIFICACION DE PRESTAMO

1.30

REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS Y REFRENDO

Aprobado en la Primera Sesidon Ordina

ria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

2. ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
21 ACTAS
2.1.1 |[ACTAS ADMINISTRATIVAS
2.2 ASESORIAS
23 CARPETAS PROVISIONALES
24 CERTIFICACIONES
2.5 CONSIGNACIONES
2.6 CONSULTAS
2.7 CONTRATOS
2.8 CONVENIOS
2.9 CONVOCATORIAS
2.10 EXCITATIVAS
2.1 EXCUSAS Y RETURNADOS (incompetencias, compensaciones y otros)
212 EXHORTOS
2.13 JUICIOS DE AMPARO
2.14 JUICIOS DE NULIDAD
2.15 JUNTA DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION
2.16 LISTAS DE ESTRADOS
2.17 ORIENTACIONES
218 PLENO
2.19 RECURSO DE APELACION
2.20 RECURSO DE RECLAMACION
2.21 RECURSOS DE REVISION CONTENCIOSA ADMINISTRATIVA
2.22 RECURSOS DE REVISION RELACIONADOS CON AMPAROS Y FUNDADOS
2.23 INSTANCIAS DE QUEJA (ART.83 LEY TCADF 2009)

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TJACDMX

Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

2. ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO |SERIES Y SUBSERIES

2.24 ACUSES PROMOCIONES SALAS ORDINARIAS

2.25 ACUSES PROMOCIONES SGA Y SALA SUPERIOR

2.26 ACUSES AMPAROS Y REVISIONES

2.27 ACUSES DEMANDAS

2.28 ACUSES PERIODOS GUARDIAS

2.28.1 |ACUSES PRIMER PERIODO DE GUARDIA
2.28.2 |ACUSES SEGUNDO PERIODO DE GUARDIA

2.29 ACUSES CONSIGNACIONES

2.30 ACUSES RECURSOS DE APELACION

2.31 ACUSES PODER JUDICIAL

2.32 ACUSES AREAS ADMINISTRATIVAS

2.33 QUEJAS ADMINISTRATIVAS

2.34 SEGUIMIENTO, ACUERDOS, RESPUESTA, A EXPEDIENTES NE

2.35 LISTAS DE NOTIFICACION

2.36 CONTROLES DE FIRMA/REGISTROS DE FIRMA

2.37 INCIDENTES DE NULIDAD

2.38 NUMERO PROVISIONAL

2.39 ASUNTOS VARIOS ADMINISTRATIVOS

2.40 RECURSOS DE REVISION

2.41 REQUERIMIENTOS DE JUZGADO

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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3 CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL

CODIGO |SERIES Y SUBSERIES

3.1 CONFERENCIAS MAGISTRALES, ENCUENTROS Y MESAS REDONDAS (SDP)

3.2 SEMINARIOS Y CONGRESOS (SDP)

3.3 CURSOS Y TALLERES (SDP)

3.4 GRADOS ACADEMICOS (SDP)

35 EDUCACION CONTINUA (SDP)

3.6 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICA JURIDICA (SDP)

3.7 VINCULACION ACADEMICA

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025. 15-30



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TJACDMX

Primera Sesién Ordinaria del COTECIAD, 03 de marzo de 2025

4 COMPILACION Y DIFUSION
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES

4.1 CONVOCATORIA PLENO JURISDICCIONAL

4.2 PLENO JURISDICCIONAL

4.3 ARCHIVO DE JURISPRUDENCIA

4.4 CONTROL DE DEMANDAS

45 INFORMACION ESTADISTICA

4.6 IMPLEMENTACION TECNOLOGICA

4.7 RESPALDO DE DIFUSION ViA CORREO ELECTRONICO

4.8 SEGUIMIENTO EN PUBLICACIONES, IMPRESOS Y MATERIALES DE DIVULGACION
4.8.1 |SEGUIMIENTO EN PUBLICACIONES EN GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
4.8.2 |ISEGUIMIENTO EN PUBLICACIONES EN DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
4.8.3|AVISOS

4.9 REGISTRO DE EXPEDIENTES CONCLUIDOS

4.10 EVENTOS INSTITUCIONALES

4.11 IMPRESOS

4.12 AUDIOTECA

4.13 VIDEOTECA

4.14 MULTIMEDIA

4.15 COMUNICADOS DE PRENSA

4.16 ENTREVISTAS Y CONFERENCIA DE PRENSA

4.17 INVITACIONES

4.18 BOLETINES

4.19 SEGUIMIENTO A REDES SOCIALES

4.20 DISCURSOS

4.21 ARCHIVO FOTOGRAFICO

4.22 PRESENTACIONES

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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5 CONTROL, AUDITORIAS Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

coDIGO

SERIES Y SUBSERIES

5.1

ACTAS DE ENTREGA RECEPCION

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES**

5.

2.1 |MONITOREO A LA PRESENTACION DE DECLARACIONES

5.

2.2 |OMISOS Y EXTEMPORANEOS

5.

2.3 [SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION PATRIMONIAL (SIIP)

5.

2.4 |PROMOCION PARA LA PRESENTACION DE LA DECLARACION

5.

2.5 [VERIFICACION, REVISION Y SEGUIMIENTO A LA EVOLUCION PATRIMONIAL

5.3

AUDITORIA

5.

3.1 [PROGRAMA ANUAL DE AUDITORIA

5.

3.2 [AUDITORIA INTERNA

5.

3.3|AUDITORIA EXTERNA

5.

3.4 [SEGUIMIENTO DE AUDITORIA INTERNA

5.

3.5 [SEGUIMIENTO DE AUDITORIA EXTERNA

5.4

CONSTANCIAS DE NO INHABILITACION DE SERVIDORES PUBLICOS

5.5

INCONFORMIDADES DE PROVEEDORES

INFORMES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

5.7

OPINIONES NORMATIVAS

QUEJAS Y DENUNCIAS (SDP)

5.

8.1 |BITACORAS

5.

8.2 [EXPEDIENTES DE ATENCION DE CASO

5.

8.3 |[EXPEDIENTES DE INVESTIGACION DE QUEJA Y DENUNCIA

5.

8.4 |EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

RECURSO O MEDIO DE IMPUGNACION

5.10

REGISTRO DE SERVIDORES PUBLICOS SANCIONADOS

5.11

REVISION PROGRAMATICO PRESUPUESTAL

51

1.1 |REVISIONES AL INFORME PROGRAMATICO PRESUPUESTAL (TRIMESTRAL)

51

1.2 [REVISIONES AL INFORME DE CUENTA PUBLICA

5.12

REVISIONES DE CONTROL

5.13

CODIGO DE ETICA

Aprobado en la Primera Sesién Ord

inaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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6 INFORMATICA
coDIGO SERIES Y SUBSERIES
6.1 ADMINISTRADOR DE WEBSITE
6.2 DESARROLLO DE SISTEMAS
6.3 LICENCIAS DE SOFTWARE
6.4 SEGURIDAD INFORMATICA
6.5 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET
6.6 SOPORTE TECNICO DE ATENCION A USUARIOS
6.7 BAJAS DE EQUIPOS INFORMATICOS
7 LEGISLACION
coDIGO SERIES Y SUBSERIES
71 REGLAMENTOS INTERNOS
7.2 ACUERDOS
7.3 CIRCULARES
74 LINEAMIENTOS
7.5 MANUALES INTERNOS
7.6 JURISPRUDENCIA
7.7 INSTRUCTIVOS

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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8 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CcODIGO SERIES Y SUBSERIES
8.1 ESTUDIOS
8.2 EVALUACIONES
8.3 INFORMES
8.3.1|INFORME ANUAL
8.3.2 |INFORMES MENSUALES
8.3.3|INFORMES TRIMESTRALES
8.3.4 |INFORMES GENERALES
8.4 LIBRO DE CONTROL PARA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
8.5 LIBRO DE CORRESPONDENCIA
8.6 LIBRO DE ENTREGA-RECEPCION DE DOCUMENTOS (CONTROL DE GESTION)
8.7 LIBRO DE GOBIERNO
8.7.1 |LIBRO DE CONTROL DE OFICIOS DE QUEJAS, DENUNCIAS Y RESPONSABILIDADES
8.7.2 |LIBRO DE CONTROL DE OFICIOS DE CORRESPONDENCIA
8.7.3|LIBRO DE CONTROL DE SOLICITUD DE PAGOS
8.8 LIBRO DEL DEFENSOR
8.9 LIBRO DE NOTIFICACIONES
8.10 PROGRAMAS
8.10.1 [PROGRAMA DE DERECHOS HUMANOS
8.11 REGISTROS
8.12 VISITAS
8.13 PROYECTOS
8.14 CALENDARIOS

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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9 PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
9.1 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
9.2 CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
9.3 PROCESOS DE PROGRAMACION
9.4 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
9.5 PROYECTO DE PRESUPUESTO
9.6 ESTADISTICA

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025. 20-30
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10 PROTECCION DE DATOS PERSONALES

coDIGO

SERIES Y SUBSERIES

10.1

ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE
DATOS PERSONALES

10.2

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

10.3

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

104

RED DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

10.5

SISTEMA DE DATOS PERSONALES

10.5.1

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A QUEJAS, DENUNCIAS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD, SUSTANCIADOS POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO

10.5.2

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMNISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.3

SISTEMA DE CAPACITACION DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.4

SISTEMA DE USUARIOS DEL SERVICIO DE ATENCION CIUDADANA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.5

SISTEMA DE PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

10.5.6

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS PARTICIPANTES EN CURSOS DE ACTUALIZACION Y FORMACION
ACADEMICA DEL INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.7

SISTEMA DE VIDEO-VIGILANCIA CON CAMARAS DE CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION DIGITAL DEL TRIBUNAL
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.8

SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE INTERESES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

10.5.9

SISTEMA DE VISITANTES DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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11 RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
11.1 AFECTACIONES PRESUPUESTALES COMPENSADAS
11.2 AFECTACIONES PRESUPUESTALES LIQUIDAS
11.3 ALTAS DE CUENTA BANCARIA DE PERSONAL
11.4 ALTAS DE CUENTA BANCARIA DE PROVEEDORES
11.5 AUXILIARES CONTABLES
11.6 CONCILIACIONES DE ACTIVO NO CIRCULANTE
1.7 CONCILIACIONES BANCARIAS
11.7.1 [CALCULO DE RENDIMIENTOS
11.7.2 [FLUJO DE EFECTIVO
11.7.2.1 |COMPRAS Y VENTAS CUENTA No.0860103462
11.7.3 [ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS DIARIOS
11.8 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES-CONTABLES
11.8.1 [CONCILIACIONES DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
11.8.2 [CONCILIACIONES DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
119 CUENTA PUBLICA
11.10 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS
11.11 DICTAMEN DE CONTRIBUCIONES LOCALES
11.12 DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS
11.13 DICTAMEN DE ESTADOS PRESUPUESTALES
11.14 ESTADOS FINANCIEROS
11.15 FIANZAS ORIGINALES
11.16 INFORME TRIMESTRAL DE AVANCE PROGRAMATICO PRESUPUESTAL

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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11 RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
11.17 PAGOS EFECTUADOS (TRANSFERENCIAS)
11.17.1 [CAPTURAS DE TRANSFERENCIAS
11.18 POLIZAS DE CHEQUES
11.19 POLIZAS DIARIO
11.20 POLIZAS EGRESO
11.21 POLIZAS INGRESO
11.22 POLIZAS ORDEN
11.23 MINISTRACIONES
11.24 REQUISICIONES DE COMPRA DE SERVICIOS GENERALES
11.25 REQUISICIONES DE COMPRA DE RECURSOS MATERIALES
11.26 APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS
11.26.1 [SANTANDER
11.26.1.1 |CUENTA *****¥*¥3919
11.26.1.2 |TARJETA EMPRESARIAL SANTANDER 1210
11.26.2 [BANCOMER
11.26.2.1 |CUENTA ******5024
11.26.2.2 |CUENTA *****%346?
11.26.2.3 |CUENTA *****¥1154
11.26.3 |[BBVA BANCOMER
11.26.3.1 |CUENTA ******(55()
11.27 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
11.27.1|3% SOBRE NOMINAS
11.27.2 |AGUA
11.27.3|L.S.R.
11.28 FACTURAS DEL ACTIVO NO CIRCULANTE
11.29 ASIGNACION DE FONDO REVOLVENTE
11.30 JUSTIPRECIACION
11.31 CATALOGO DE FIRMAS DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
11.32 SISTEMA DE EVALUACIONES DE LA ARMONIZACION CONTABLE (SEVAC)

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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12 RECURSOS HUMANOS
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
12.1 CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD
12.2 CURRICULA DE PERSONAL (SDP)
12.2.1 [SEMBLANZAS CURRICULARES (SDP)
12.3 EXPEDIENTE PERSONAL (SDP)
124 JUBILACIONES Y PENSIONES
12.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL (RESUMENES Y NETOS) (SDP)
12.6 PAGO A TERCEROS
12.7 PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL (ISSSTE, FOVISSSTE) (SDP)
12.8 ORGANIGRAMAS
129 RECIBOS DE NOMINA
12.10 RECLUTAMIENTO Y SELECCION (SDP)
12.11 REGISTRO Y CONTROL DE PLAZAS
12.12 REMUNERACION DE PERSONAL (TABULADORES)
12.13 SERVICIO SOCIAL
12.14 INCIDENCIAS
12.15 LICENCIAS EXPEDIDAS POR ISSSTE (SDP)
12.15.1 |POR RIESGO DE TRABAJO (SDP)
12.15.2 [ENFERMEDAD CRONICA DEGENERATIVA (SDP)

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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13 RECURSOS MATERIALES

CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
13.1 ALMACEN (PAPELERIA, MATERIALES DE OFICINA Y RECURSOS MATERIALES)
13.1.1 (SOLICITUD DE SUMINISTROS

13.2 ADJUDICACION DIRECTA

13.3 ADQUISICIONES POR FONDO REVOLVENTE

13.4 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
13.4.1 [INVENTARIO ACTIVO NO CIRCULANTE
13.4.2 [RESGUARDOS

13.5 INVITACION RESTRINGIDA (CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES)

13.6 LICITACIONES
13.7 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (SDP)

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025. 25-30
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14 SERVICIOS GENERALES
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
14.1 ARRENDAMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS
14.1.1 |SOLICITUDES DE SERVICIO ,
14.2 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FiSICA
14.3 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
14.3.1 |TENENCIAS
14.3.2 [FACTURAS DE VEHICULOS
14.4 SERVICIOS PROFESIONALES
14.4.1 |PERSONAS FISICAS
14.4.2 |PERSONAS MORALES
14.5 LIMPIEZA Y FUMIGACION
14.6 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO
14.7 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO
14.8 MENSAJERIA
14.9 SEGURIDAD Y VIGILANCIA
14.10 SEGUROS
14.11 SERVICIOS BASICOS
14.11.1 |SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA
14.11.2 |SERVICIO DE AGUA
14.12 TELEFONIA E INTERNET
14.13 ASIGNACION DE LUGARES DE ESTACIONAMIENTO
14.14 FOTOCOPIADO E IMPRESION
14.15 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (SDP)
14.16 SOLICITUDES DE SERVICIO (CON RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS PROPIOS)

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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15 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
15.1 ASESORIAS Y ORIENTACION
15.2 INDICE DE LA INFORMACION CLASIFICADA COMO RESERVADA
15.3 DIFUSION
15.4 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
15.4.1|VENTANA UNICA DE TRANSPARENCIA
15.4.2|SEGUIMIENTOS DE CONTENIDOS DE LA PAGINA WEB DEL IEJAF
15.4.3| COMPROBANTES DE PROCESAMIENTO "SIPOT"
15.5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
. PUBLICA
15.6 RED DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (RETAIP)
15.7 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
15.8 RECURSOS DE REVISION
15.9 DENUNCIAS

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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16 COMITES
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
16.1 COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
16.1.1 |ACTAS DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
16.2 COMITE DE TRANSPARENCIA
16.2.1 [ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
16.3 COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD)
16.3.1 |ACTAS DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
16.3.2 |ESTRUCTURA INTEGRANTES COTECIAD
16.3.3 |CALENDARIO SESIONES COTECIAD
16.3.4 |CONVOCATORIAS A SESIONES DEL COTECIAD
16.3.5 |CARPETAS DE SESIONES COTECIAD
16.4 COMITE DE BIENES MUEBLES
16.4.1 [ACTAS DEL COMITE DE BIENES MUEBLES
17 PROTECCION CIVIL
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
171 CALENDARIO DE ACTIVIDADES
17.2 MAPAS DE UBICACION
17.3 SUPERVISIONES Y RECORRIDOS
17.4 NECESIDADES
17.5 SUMINISTROS
17.6 REUNIONES
17.7 PLAN DE RIESGOS Y CONTINGENCIAS
17.8 ORGANIZACION DE BRIGADAS

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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18 ATENCION CIUDADANA

CODIGO [|SERIES Y SUBSERIES
18.1 FORMATO DE IDENTIFICACION DEL SERVICIO
18.1.1 [NO PROCEDENTES
18.1.2 |PROCEDENTES, CONCLUIDOS Y CANCELADOS
18.2 LIBRO DE CONTROL PARA ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES
18.3 LIBRO DE CONTROL DE LA RECEPCION, MANEJO Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS
18.4 LIBRO DE CEDULAS DE NOTIFICACION
18.5 LIBRO DE QUEJAS Y SUGERENCIAS
18.6 CONTROL DE DEPURACION DE FOTOCOPIAS DE EXPEDINTES
18.7 OFICIOS EXTERNOS DE CANALIZACION DE USUARIOS Y CONTESTACION
18.7.1 [INSTITUTO FEDERAL DE LA DEFENSORIA PUBLICA
18.7.2 [PROCURADURIA FEDERAL DE LA DEFENSA DEL TRABAJO
18.7.3 [PROCURADURIA SOCIAL
18.7.4 [INSTITUTO NACIONAL DE LAS PERSONAS DE ADULTOS MAYORES
18.7.5 |INSTITUTO DE LAS MUJERES
18.7.6 |CONSEJERIA JURIDICA Y DE SERVICIOS LEGALES
18.7.7|CAMARA DE DIPUTADOS
18.7.8 |PROCURADURIA SOCIAL
18.7.9 |ORGANOS JURISDICCIONALES LOCALES Y FEDERALES
18.8 OFICIOS DE CANALIZACION AL IFDP
18.9 CONTESTACION DE CANALIZACIONES
18.10 COMISION DE DERECHOS HUMANOS
18.10.1 [ASUNTOS CONCLUIDOS
18.10.2 [CANALIZACIONES/QUEJAS
18.10.3 [MEDIDAS PRECAUTORIAS
18.11 CONSTANCIA DE HECHOS
18.12 TERMINACION DE PRESTACION DE SERVICIO
19 CONSEJO ACADEMICO
CODIGO |SERIES Y SUBSERIES
19.1 ACTAS DEL CONSEJO ACADEMICO DEL INSTITUTO DE ESPECIALIZACION EN JUSTICIA

ADMINISTRATIVA

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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20 DIGITALIZACION

cobiGo

SERIES Y SUBSERIES

20.1

LISTADO DE LOS ARCHIVOS ELECTRONICOS

Aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de COTECIAD de 03 de marzo de 2025.
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