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ACCIONES DE DESARROLLO E INSTRUMENTACION DE NORMATIVIDAD TECNICA.

En cumplimiento a los articulos 12, 13, 14, 17 y 21 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, se
designo a los integrantes del COTECIAD de este Organo Jurisdiccional para la conformacion del
mismo durante el ejercicio 2020.

Quedando El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos COTECIAD con la siguiente
estructura:

Presidente:
Titular: M. en D. Marcela Quifiones Calzada.-Directora General de Administracion.

Suplente: Secretaria Ejecutiva (de conformidad con el Art. 32 del Reglamento de Operacién
del COTECIAD del TJACDMX)

. Secretaria Técnica:

Titular: Lic. Karina Luna Alatorre.-Jefe de Unidad Departamental del Archivo de Concentracion
representando a la Unidad Coordinadora de Archivos.

Secretaria Ejecutiva:
Titular: Lic. Wendy Yadira Vega Madrid.-Titular de la Unidad de Transparencia
Suplente: Lic. Dante Alberto Montiel Nava

Vocal:
Titular: Mtra. Ana Claudia de la Barrera Patifio.-Secretaria de General de Compilacion y Difusion
Suplente: Mtro. Alejandro Ramirez Rico

Representantes:

Juridica:
Titular: Mtra. Ruth Maria Paz Silva Mondragén. Secretaria de General de Acuerdos |l
(8 de enero de-2020 al 7 de diciembre-2020)
Suplente: Lic. Maria Estela Vega Arana

Organo Interno de Control:

Titular. Dra. Nicandra Castro Escarpulli. Titular del Organo Interno de Control y Contralor
Interno (8 de enero de-2020 al 7 de diciembre-2020)

Suplente: Mtra. Verdnica Escobar Rivera

Presidencia:
Titular. Mtro. Alfredo Eduardo Rios Camarena Rodriguez.-Coordinador de Asesores de la
Presidencia.
Suplente: Mtro. Luis Gabriel Sanchez Caballero Rigalt.
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Area de Informética:
Titular. Lic. Misael Nodimax Tejeda Garcia

Area de Recursos Financieros:
Titular. C.P. Juana Salazar Vazquez

[.I En cumplimiento del Articulo 41 y 43 de la Ley de Archivos para el Distrito Federal se integraron y fueron
presentados y remitidos al Consejo General de Archivos de la Ciudad de México (Direccién General de
Recursos Materiales y Servicios Generales) y se publicaron en el portal de internet de este H. Tribunal, los
siguientes documentos:

¢ Informe Anual del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico PIDA 2019;

e Calendario de Avance Anual PIDA 2019;

¢ Informe de Actividades del COTECIAD 2019,

e Programa Institucional de Desarrollo Archivistico (PIDA) 2020;

e Calendario de Ejecucion del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2020;

e Programa Anual de Trabajo del COTECIAD 2020; y

e Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2020 del COTECIAD de fecha 27 de enero de 2020.

Por lo que el Consejo General de Archivos del Distrito Federal representado ahora por la Direccion General
de Recursos Materiales y Servicios Generales, dependiente de la Secretaria de Administracion y Finanzas
del Gobierno de la Ciudad de México emitié de registro: “Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
2020 del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México” MX-09-CDMX-TJAD-PIDA-2020

Cabe mencionar que el registro mencionado fue recibido mediante oficio No. SAF/DGRMSG/0336/2020
signado por la Mtra. Yesica Luna Espino Directora General, en el que informa al TJACDMX que una vez
verificada la documentacién entregada “. con fundamento en los articulos 1,3, 6, 20 Fraccion I, 11, lll, VII; VIII
y IX, articulo 21 fraccion LIl 'y V, 37,38, 41, 42 y 43 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, articulo 2, 5
Fraccién VI, VIl y Xl de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México, ..” (sic) cumple con todos los requisitos que establece la normatividad por lo que
emite el registro referido.
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I.I Con la finalidad de que este Tribunal cuente con los Instrumentos Archivisticos de Control y Consulta
actualizados, EI COTECIAD revisé y analiz6 los Instrumentos que requerian actualizaciones, quedando
aprobados los siguientes:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de
México

2. Catalogo de Disposicion Documental del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.
3. Guia de Archivo Documental del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México
4. Guia General de Archivo del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México

5. Tabla de Determinantes de Oficina del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México

Es importante mencionar que los demas Instrumentos Archivisticos de Control y Consulta del Tribunal de
Justicia Administrativa de la Ciudad de México, siguen vigentes desde su emision, ya gque, no es necesario
realizarle actualizacion alguna.

I.Ill Derivado de la contingencia sanitaria de la pandemia del COVID-19 decretada por la Organizacion
Mundial de la Salud (OMS) y en concordancia a las recomendaciones del Gobierno Federal, Local y del
propio Tribunal en el tema de SANA DISTANCIA; en cumplimiento y seguimiento de los “Lineamientos y
Acciones Generales a Seguir por el Personal del Tribunal de Justicia, Administrativa de la Ciudad de México
y en General por Toda Persona que Acuda a sus Instalaciones, para Enfrentar la Pandemia por Coronavirus
y Evitar Posibles Contagios”, asi como, del “Protocolo de Medidas Sanitarias Para Evitar Contagios del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México” y con el fin de prevenir una mayor propagacion
del virus, tomando en consideracion la contingencia que se vive en el pais por la pandemia del coronavirus
SARS-CoV2 (COVID-19), inclusive para no parar funciones y de proteger a los servidores publicos que
interactian con los servicios que presta el Archivo de Concentracion de préstamo, recepcion y entrega de
expedientes se crearon los “Lineamientos y Acciones a Seguir para el Préstamo, Recepcién y Entrega de
Expedientes del Archivo de Concentracion” a fin de agilizar los procedimientos en la nueva “normalidad”, los
cuales se basan en su mayoria en el uso de medios electronicos para tener el menor contacto posible entre
los servidores publicos y de intercambio de papel, de manera que, no se ponga en riesgo al personal del
TJACDMX, los Lineamientos mencionados fueron aprobados por acuerdo de Junta de Gobierno y
Administracion de este Tribunal en sesion virtual del siete de agosto de 2020. Implementdndose su
funcionamiento a partir de que se reanudaron las actividades presenciales y jurisdiccionales en el mes de agosto.

Pagina 5|13




SALDE g

Q_\"’\ e, e
TRIBUNAL DE JUSTICIA
':] F ADMINISTRATIVA DE LA CIUDAD DE MEXICO COTECIAD 2020
e — ‘\v_}\q L
INFORME ANUAL DEL PROGRAMA [ FECHA DE ELABORACION No. DE PAGINA
INSTITUCIONAL DE DESARROLLO M ARC ;
ARCHIVISTICO, PIDA 2020 _ ENERO 2021

I.IV En cumplimiento con lo ordenado por la Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Rendicién
de Cuentas de la Ciudad de México (LTAIPRCCDMX), de la Ley de Archivos para el Distrito Federal y de la Ley
de Archivos de la Ciudad de México, en el marco de rendicién de cuentas se publicé en el portal de Internet de
éste Organo Jurisdiccional los informes correspondientes, a la informacion generada en el Archivo de
Concentracion, en formatos de Excel validados y tomando en consideracion, las politicas generales, la tabla
de aplicabilidad y los formatos contenidos en los “Lineamientos y Metodologia de evaluacion de las
obligaciones de Transparencia que deben publicar en sus portales de internet y en la plataforma nacional de
transparencia los Sujetos Obligados de la Ciudad de México”, aprobados por el Pleno del INFODF.

Se remitieron a la Unidad de Transparencia : el marco normativo aplicable al Archivo, leyes, reglamentos y
manuales administrativos y de organizacién en materia de archivos; los Instrumentos de Control y Consulta
del TJACDMX: el Cuadro de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental; la Guia de
Archivo Documental, la Guia General de Archivo, Tabla de Determinantes de Oficina, el Formato Unico
Inventario de Archivo de Transferencia, Concentracion e Historico (que cumple como inventario de
transferencia primaria y secundaria), el Instructivo y Lineamientos para el llenado del “Formato Unico
Inventario de Archivo de Transferencia, Concentracion e Historico”, la Caratula de Expediente Administrativo,
Instructivo y Lineamientos para el llenado de la Caratula fe Identificacion de Expediente Administrativo,
Formatos de Vale de Préstamo de Expedientes de Sala Superior y Salas Ordinarias (Jurisdiccionales),
Formato de Vale de Préstamo de Expedientes Administrativos, las Actas de Sesiones Publicas del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos COTECIAD, las Actas de Baja Documental, los Inventarios
de Baja y Eliminacién Documental.

Del mismo modo y en cumplimiento con lo ordenado en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica (LGTAIP) y de los Lineamientos para la implementacién y operacion de la Plataforma
Nacional de Transparencia, en el marco de rendicién de cuentas en el Sistema :

de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT) se publicé y actualizé ﬁ
trimestralmente en tiempo y forma la informacién conforme a las obligaciones de ' ‘JJ
Transparencia correspondientes al tema de Archivo y a los formatos disponibles BRSNS
en el Sistema mencionado anteriormente, con la expedicién de los respectivos bE TRANSPARENCIA

comprobantes de procesamiento.

En el Archivo de Concentracion se encuentran los inventarios de los expedientes de Juicios de Nulidad y
Recursos de Apelaciéon del afio 2020 y anteriores que causaron estado y tuvieron ingreso al Archivo de
Concentracion, considerando para ello entre otros los siguientes rubros:

e Numero de Juicio de Nulidad o Recurso de Apelacion y Afo;
e Ejercicio y periodo que se reporta (meses del trimestre);
e Materia de la Resolucion;

e Tipo de Resolucion;
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e Sentencia
¢ Fecha de la Resolucion; y

e Organo que emite la resolucion;

.V Con fundamento en el articulo 20, fracciones I, XXIV y XXV de la Ley Orgéanica del Tribunal de Justicia
Administrativa de la Ciudad de México y de los articulos 10 fraccion
Il, 32, 33 y 34 de la Ley de Archivos del Distrito Federal. Asi como
también faculta para realizar la baja documental el contenido del
articulo 36 Fraccion VI y 60 de la ahora Ley de Archivos de la
Ciudad de México publicada en la Gaceta de la Ciudad de México
el 18 de noviembre del 2020 y del articulo 9 en su numeral 11 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, del mismo modo en
seguimiento y cumplimiento del Acuerdo A/JGA/73/2020 de la
Junta de Gobierno y Administracién tomado en sesion del dia
catorce de febrero de dos mil veinte y Acuerdo A/JGA/249/2020
del doce de
noviembre del
dos mil veinte, del Acuerdo No. COT/10/2020, Acuerdo No.
COT/11/2020 y Acuerdo No. COT/12/2020 de la Primera
Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos COTECIAD del TJACDMX
de fecha 7 de febrero del 2020 y Acuerdo No. COT/29/2020
de la Tercera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos COTECIAD del
TJACDMX de fecha 4 de Noviembre del 2020; en presencia
de los
miembros del COTECIAD y conforme a la normatividad aplicable,
el 27 de noviembre de 2020 se llevé a cabo la Baja Documental
de un total de 15,261 expedientes de Juicios de Nulidad y
Recursos de Apelacion que causaron estado correspondientes a
los afios 2012 y afios anteriores, publicandose en la pagina de
internet del Tribunal, el aviso y los inventarios de expedientes
eliminados.
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I.VI En cumplimiento de los articulos 10 Fraccion |y Il, 22 Fraccién 1l y 1V, 24, 27, 33 y 35 fraccion IV de
la Ley de Archivos del Distrito Federal y de los Articulos 23 Fraccién Il incisos b y ¢, 35 Fraccion VI y 36 de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en el Archivo de Concentracion de Salas Ordinarias
Jurisdiccionales mediante transferencias primarias se recibieron 7,849 (siete mil ochocientos cuarenta y
nueve) expedientes de Juicios de Nulidad que causaron estado para su custodia, conservacion y consulta
los cuales han sido debidamente recibidos, organizados, clasificados y ubicados conforme a los procesos
técnicos como son: recibir fisicamente los expedientes mediante las transferencias documentales primarias,
conciliacion de la informacion contenida en el Formato Unico Inventario de Archivo de Transferencia,
Concentracion e Histoérico y los expedientes entregados fisicamente, asi como con los listados del Sistema
Digital de Juicios, organizar, clasificar, registrar, ordenar los expedientes, valorar y ubicar topograficamente
los expedientes.

I.VIl  En cumplimiento de los articulos 10 Fraccién |y Il, 22 Fracciéon lll y 1V, 24, 27, 33 y 35 fraccion IV de
la Ley de Archivos del Distrito Federal y de los Articulos 23 Fraccion Il incisos by ¢, 35 Fracciéon VIy 36 de
la Ley de Archivos de la Ciudad de México, en el Archivo de Concentracion de Sala Superior Jurisdiccional
y Especializada, Secretarias Generales y Administrativo mediante transferencias primarias se recibieron
3,433 (tres mil cuatrocientos treinta y tres) expedientes de Recursos de Apelacion, exhortos, excitativas,
carpetas falsas, convocatorias, Expedientes Administrativos de series comunes, etc que causaron estado
para su custodia, conservacion y consulta los cuales han sido debidamente recibidos, organizados,
clasificados y ubicados conforme a los procesos técnicos como son: recibir fisicamente los expedientes
mediante las transferencias documentales primarias, conciliacién de la informacion contenida en el Formato
Unico Inventario de Archivo de Transferencia, Concentracion e Histérico y los expedientes entregados
fisicamente, asi como con los listados del Sistema Digital de Juicios, organizar, clasificar, registrar, ordenar
los expedientes, valorar y ubicar topograficamente los expedientes.

[.VIIl  En cumplimiento de los articulos 10 Fraccion Il, 13, 18 Fraccién | inciso b, 22 fraccion IV, 27 Fraccion
VIy VIl, de la Ley de Archivos del Distrito Federal y del Articulo 36 Fraccién Il de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el Archivo de Concentracién de Salas Ordinarias Jurisdiccionales, se brind6 el servicio
de préstamo de 5,967 (cinco mil novecientos sesenta y siete) expedientes de Juicios de Nulidad para su
consulta y se recibieron 3,780 (tres mil setecientos ochenta) expedientes en devolucion.

[.IX En cumplimiento de los articulos 10 Fraccion Il, 13, 18 Fraccion | inciso b, 22 fraccion 1V, 27 Fraccién
VI y VIl de la Ley de Archivos del Distrito Federal y del Articulo 36 Fraccion Il de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, en el Archivo de Concentracion de Sala Superior Jurisdiccional y Especializada,
Secretarias Generales y Administrativo, se brindé el servicio de préstamo de 353 (trescientos cincuenta y
tres) expedientes de Recursos de Apelacion, exhortos, excitativas, carpetas falsas, convocatorias,
Expedientes Administrativos de series comunes, para su consulta y se recibieron 250 (doscientos cincuenta)
expedientes en devolucion.
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[.X En cumplimiento de los articulos 10 fraccién I, 13, Fraccion Il, 18 Fraccidn | inciso b, 22 Fraccion IV de
la Ley de Archivos del Distrito Federal y de los articulos 23 fraccion Il inciso ¢, 36 de la Ley de Archivos de
la Ciudad de México, aun con la pandemia se tiene que en el Archivo de Concentracion se brindaron los
servicios siguientes:

RESUMEN DE MOVIMIENTOS Y ACTIVIDADES DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

CAPTURA DE
ARCHIVO DE BUSQUEDAS | CONSULTAS | NUEVO SENTIDO £ TOTAL
. PRESTAMOS | DEVOLUCIONES NFORMACION DE —
CONCENTRACION S INFRUCTUOSAS | TELEFONICAS | INGRESO | pypepientespe | MOVIMIENTOS
NUEVO INGRESO
SALAS ORDINARIAS 5,967 3,780 531 614 7,849 7,849 26,590
SALA SUPERIOR, SECRETARIAS 353 250 180 111 3,433 3,433 7,760
GRALES, ADM
TOTAL MOVIMIENTOS 6,320 4,030 711 725 11,282 11,282 34,350

|.XI Se realizaron actividades administrativas como informes mensuales, informes de eliminacion, informes
trimestrales, realizacion de actas de COTECIAD y de baja documental, controles de préstamos de
expedientes y de devolucién, controles de correspondencia (control de gestién), control de conservaciéon
documental, inventarios, etc.

[.XII Se realiz6 y se presentd ante el COTECIAD el Proyecto del “Manual de Organizacién del Sistema
Institucional de Archivos (SIA). del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México”, quedando
pendiente de aprobacién, con motivo de la emision de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y de la
actualizacion de la normatividad sefialada.

[.XIll Se elaboraron los “Inventarios de Baja o Eliminacion Documental de los Juicios de Nulidad y Recursos
de Apelacion 2012 y Afos Anteriores” 15,261 expedientes que causaron estado y cumplieron con el
resguardo precautorio de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental de este Organo Jurisdiccional,
con fundamento en los articulos 10 fraccion I, 32, 33 y 34 de la Ley de Archivos del Distrito Federal. Asi
como de los articulos 36 Fraccion VI'y 60 de la ahora Ley de Archivos de la Ciudad de México publicada en
la Gaceta de la Ciudad de México el 18 de noviembre del 2020 y del articulo 9 en su numeral 11 de la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.
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ll.  CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL ARCHIVISTICO.

En cumplimiento a la Ley de Archivos para el Distrito Federal y con el objetivo de proporcionar los
conocimientos y herramientas necesarias en materia archivistica, por medio de la capacitacion, se llevaron
a cabo las siguientes actividades:

* Se capacito al personal del Archivo de Concentracién de la Sala Ordinaria Jurisdiccional para la utilizacion
de las lectoras de cédigos de barra para realizar los listados de préstamo, asi como, para el nuevo ingreso
y devolucion de los expedientes en Sistema digital de Juicios, en el mddulo del Archivo de Concentracion
con lafinalidad de agilizar el procedimiento de recepcion y entrega de expedientes con el Archivo de Tramite.

*» Se capacitd al personal del Archivo de Concentracion de las Salas Ordinarias Jurisdiccionales y de Sala
Superior, Secretarias Generales y Administrativo para la utilizacién y aplicacion de los “Lineamientos y
Acciones a Seguir para el Préstamo, Recepcién y Entrega de Expedientes del Archivo de Concentracion” a
fin de agilizar los procedimientos en la nueva “normalidad”

» Se capacitd al personal del Archivo de Tramite para la utilizacidon y aplicacion de los “Lineamientos y
Acciones a Seguir para el Préstamo, Recepcion y Entrega de Expedientes del Archivo de Concentracion” a
fin de agilizar los procedimientos en la nueva “normalidad”

*Derivado de la contingencia sanitaria de la pandemia del COVID-19 decretada por la Organizaciéon Mundial
de la Salud (OMS) y en concordancia a las recomendaciones del Gobierno Federal, Local y del propio
Tribunal en el tema de SANA DISTANCIA; no se lograron realizar mas capacitaciones, derivado del trabajo
a distancia y encierro.

[I. ADQUISICION DE RECURSOS MATERIALES DE MAYOR URGENCIA QUE
REQUIERAN LOS ARCHIVOS DE LA INSTITUCION, DE ACUERDO A LAS CONDICIONES
PRESUPUESTALES.

Se realizaron al &rea correspondiente las solicitudes de los requerimientos necesarios para la adquisicion
de recursos materiales para el 6ptimo desarrollo de las actividades laborales en los archivos del TJACDMX,
con los siguientes resultados:

* Se recibieron los equipos de proteccion y seguridad, asi como las herramientas para la realizacion
del trabajo como son: batas, botas con las protecciones necesarias, cubre bocas, fajas que cumplen
con los requerimientos de proteccién, guantes. Material necesario para mantener las condiciones
minimas de higiene y proteccion del personal que labora en el Archivo de Concentracion
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» Asimismo, se realiz6 el Programa de necesidades por medio de la solicitud de los requerimientos de
bienes y servicios del Archivo de Concentracion para la normalizacion de los recursos materiales, de
servicios y de recursos humanos para el ejercicio fiscal 2021, de conformidad con las funciones y
servicios que se brindan en el area propiciando la incorporacién de bienes de consumo, equipo técnico,
mobiliario, de personal y de conservacién y seguridad, para el 6ptimo desemperio en el funcionamiento
y atencion del mismo. Asi como, la gestidon para los servicios de limpieza y fumigacion, para la
conservacion del acervo documental y de Proteccién Civil.

IV. INCORPORACION DE ESTUDIANTES EN ARCHIVONOMIA (PRACTICAS
PROFESIONALES).

En el afio en que se informa no se incorporaron estudiantes en Archivonomia, derivado del tema de SANA
DISTANCIA de la contingencia sanitaria de la pandemia del COVID-19 decretada por la Organizaciéon
Mundial de la Salud (OMS)

V. ACCIONES DE DIFUSION Y DIVULGACION ARCHIVISTICA Y PARA EL FOMENTO
DE UNA NUEVA CULTURA INSTITUCIONAL EN LA MATERIA.

En cumplimiento al articulo 43 de la Ley de Archivos para el Distrito Federal ahora Ciudad de México y
articulo 28, 31, 36, 63 de la ley de Archivos de la Ciudad de México, de igual forma en cumplimiento con lo
ordenado por la Ley de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad
de México (LTAIPRCCDMX), de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y de la Ley
de Archivos para el Distrito Federal ahora Ciudad de México, en el marco de rendicion de cuentas se publicé en
el portal de Internet de éste Organo Jurisdiccional y en la Plataforma Nacional de Transparencia: el marco
normativo aplicable, leyes, reglamentos y manuales administrativos en materia de archivos, El Catélogo de
Disposicion Documental, La Guia de Archivo Documental, La Guia General de Archivo, los Instrumentos
Archivisticos de Control y Consulta de este Tribunal, El Programa Institucional de Desarrollo Archivistico
2019, el Informe Anual del Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2018, los Inventarios de Bajas
Documentales, el calendario de sesiones ordinarias del COTECIAD

* Por medio de leyendas en correos generados por la jefatura de unidad departamental del Archivo de
Concentracioén, se promovio la utilizacién del portal de internet del TJACDMX para facilitar la consulta en los
procesos, instrumentos, formatos y normatividad aplicables en materia archivistica, favoreciendo con ello la
cultura archivistica institucional en cumplimiento del articulo 42 Fraccion V, de la Ley de Archivos para el
Distrito Federal.
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VI. CONSERVACIQN Y PRESERVACION DE LA INFORMACION ARCHIVISTICA.
(DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES)

Archivos digitales:

El area de digitalizacion dependiente de la Oficialia de Partes de este Tribunal, inform6 que tuvo a bien
digitalizar la totalidad de los documentos que fueron presentados tanto por los particulares, autoridades
demandadas y el Poder Judicial de Federacién a través de la Oficialia de Partes de este H. Organo
Jurisdiccional haciendo un total de 78,390 documentos a partir del 07 enero del 2020 y finalizando su actividad
el 31 de diciembre del afio antes referido con un total de 3,919,500 (tres millones novecientos diecinueve mil
quinientos) hojas digitalizadas en ese afio, tal y como se describe de la siguiente manera:

1.- Escritos de demanda: 10,882.

2.- Promociones diversas: 51,048.

3.- Recursos de Apelacion: 7,129.

4.- Demandas de Amparo: 2,024,

5.- Recursos de Revision Contenciosa Administrativa: 1,001.

6.- Promociones dirigidas a la Sala Superior: 4,386

7.- Promociones dirigidas a la Secretaria General de Acuerdos |: 874.

8.- Promociones promovidas por el Poder Judicial de la Federacioén dirigidas a las Salas Ordinarias: 4,346.

9.- Promociones promovidas por el Poder Judicial de la Federacion dirigidas al area de Amparos de la
Secretaria General de Acuerdos II: 4,858.

10.- Promociones promovidas por el Poder Judicial de la Federacion dirigidas al area de Revisiones de la
Secretaria General de Acuerdos II: 1,433.

11.- Excitativas de Justicia; 98.

Respecto de los Expedientes impresos del Acervo Documental:

e Se realizaron las sanitizaciones correspondientes en el area de oficinas y del acervo documental.
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e Se gestiond con el area responsable del TJACDMX, respecto a la realizacién de la fumigacién en area
de oficinas y en area de acervo documental para de insectos bibliéfagos y fauna nociva.

e Se realizé la supervisién del cumplimiento de los carteles que sefialan: que esta prohibido ingerir
alimentos o bebidas, asi como el fumar en los archivos.

¢ Monitoreo de factores que puedan afectar fisicamente los expedientes que se encuentran en el area
de acervo documental del TJACDMX y la solicitud del arreglo de las mismas.

e Se gestiond con el area responsable del TJACDMX, respecto a la realizacion diaria la limpieza en
area de oficinas y de las areas de acervo documentales para evitar la acumulacioén de polvo, y con
ello la creacion de insectos bibliéfagos y fauna nociva.

e Se realizaron e implementaron los “Lineamientos y Acciones a Seguir para el Préstamo, Recepcion
y Entrega de Expedientes del Archivo de Concentracion” aprobados por la Junta de Gobierno y
Administracién del TJACDMX, con lo que se obtuvo mayor control y organizacién en la recepcion,
entrega y préstamo de expedientes en el Archivo de Concentracion, lo que permitié el uso de los
medios electrénicos y tener un proceso de recepcién y atencidbn mas ordenado, controlado,
organizado, amplio y respetando la Sana Distancia y adaptado a la nueva “normalidad”

VIIl. PLAN PREVENTIVO QUE PERMITA ENFRENTAR SITUACIONES DE EMERGENCIA,
RIESGO O CATASTROFES.

Los planes de emergencia con que cuenta el personal del TJACDMX son los siguientes:

» El area responsable del TJACDMX realizé la reubicacion del timbre de emergencia a fin de su facil
activacion en caso de siniestro, instalandose a un lado de la puerta de salida de emergencia ubicada en
el area de oficinas del Archivo de Concentracion de Sala Ordinaria Jurisdiccional,

 El area responsable del TJACDMX, realiz6 el mantenimiento y cambio de los extintores, mediante la
revision completa, interna y externa del extintor y la recarga del agente extintor, a fin de que éste opere
de manera efectiva y segura.

+ Se solicito al area responsable que en el area denominada “de depuracion” se fijara la estanteria a fin
de que permanezca fija, sujeta entre los mismos anaqueles y al techo para evitar que ésta se colapse
en caso de un siniestro.

» Se monitorearon los factores que puedan afectar fisicamente los archivos del TJACDMX, haciéndolo
del conocimiento del &rea responsable.
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