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LINEAMIENTOS Y ACCIONES A SEGUIR PARA EL PRESTAMO,
RECEPCION Y ENTREGA DE EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las medidas
especificas, controles y reglas en los procedimientos a llevarse a cabo en la solicitud de
préstamo, recepcion y entrega de expedientes de manera que puedan identificarse las
acciones obligatorias en un ambiente de seguridad e higiene, implementado en el marco de
la estrategia general para la nueva normalidad en la continuidad de las actividades laborales
del Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México.

SEGUNDO.- Para todas las reglas y mecanismos preventivos de seguridad e higiene, se
estard a lo dispuesto en los “Lineamientos y Acciones Generales a Seguir por el personal del
Tribunal de Justicia Administrativa de la Ciudad de México y en general por toda persona que
acuda a sus instalaciones, para enfrentar la pandemia por Coronavirus y evitar posibles
contagios, asi como en el “Protocolo de medidas sanitarias para evitar contagios del Tribunal
de Justicia Administrativa de la Ciudad de Meéxico”, emitido por la Junta de Gobierno y
Administracion.

TERCERO.-Los lineamientos se encuentran disefiados en funcién de las etapas de los
procedimientos de solicitud de préstamo, entrega y recepcion de expedientes en el Archivo
de Concentracion, y por tanto seran de aplicacion obligatoria para todas aquéllas personas
que tengan interaccién con el Archivo de Concentracion y que sigan tal procedimiento, por lo
que se estara a lo siguiente:

1. La solicitud de préstamo de expediente se realizara a través de correo electrénico,
debiendo enviarse indispensablemente desde la cuenta de correo institucional del
servidor publico responsable del archivo de tramite o titular del area.

2. Se dirigira al Jefe de Unidad Departamental del Archivo de Concentracion Lic. Karina
Luna Alatorre kluna@tjacdmx.gob.mx, y se marcara copia a todos los encargados
respectivos del Archivo de Concentracidon, segun corresponda a su area,
secretaria, ponencia, o sala; conforme a la siguiente tabla (requisito indispensable
para atencion de la solicitud), siendo dicha solicitud la constancia oficial del
requerimiento.

Correos Institucionales de los Servidores Publicos del Archivo de Concentracioén

Sala/Area Nombre Correos Electronicos Observaciones

Coas

Jefe de Unidad Departamental

Archivo de Concentracion Lic. Karina Luna Alatorre

kluna@tjacdmx.gob.mx

Primera Sala Ordinaria

C. Marco Vinicio Trejo Ayuzo

mvinicio@tjacdmx gob.mx

Tercera Sala Ordinaria
Jurisdiccional

Cuarta Sala Ordinaria

C_Carla Beatriz Aramburu Castelazo*

Jurisdiccional C. Francisca Garcia Gonzalez* fparcia@tjacdmx.gob.mx
(T —
Sequnda Sala Ordinaria . .
2 Jurisdiccional C. Alejandro Pozos Luna apozros@tjacdmx.gob.mx

caramburu@tjacdmx.gob.mx

C.Algjandro Rivera Leyva

C. Martin Enrique Jiménez Cano

arivera@tjacdmx.gob.mx

mjimenez@tjacdmx.gob.mx

Jurisdiccional

C. Ricardo Salgado Barrén*

rsalgado@tjacdmx.gob.mx

tjacdmx.gob.mx
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Correos Institucionales de los Servidores Publicos del Archivo de Concentracion

SalalArea

Cons

« | Jefe de Unidad Departamental

Ponencia 16

Sala Ordinaria Especializada
Ponencia 17

Sala Ordinaria Especializada
Ponencia 18

Sala Superior Jurisdiccional,
Sala Superior Especializada,
Secretarias Generales y
Administrativo.

10 Archivo Historico

Nombre

Lic. Karina Luna Alatorre

Correos Electronicos

kluna@tjacdma.gob.mx

Archivo de Concentracion
5 Quinta Sala Ordinaria C. Jorge Vivia Mranda jvivia@tjacdmx.gob.mx
Jurisdiccional Lic. Cristina Mote Silva cmate@tjacdmx.gob.mx
5 Sala Ordinaria Especializada C. Marco Vinicio Trejo Ayuzo mvinicio@tjacdmx gob.mx

C. Francisca Garcia Gonzalez*

C. Algjandro Pozos Luna

fgarcia@tjacdmx.gob.mx

Observaciones

***%e distribuira

el trabajo entre

C. Martin Enrique Jiménez Cano

C. Ricardo Salgado Barron*®

rsalgado@tjacdmx.gob.mx

apozos@tjacdmx.gob.mx los encargados
~ ] de las Salas
mjimenez@tjacdmx.gob.mx .
Ordinarias
Jurisdiccionales

C. Jorge Vivia Mranda

jvivia@tjacdmx.gob.mx

Lic. Cristina Mote Silva

Lic. Cipriano Ramirez Juarez

cmote@tjacdmx.gob.mx

cipramirez@tjacdmx.gob.mx

C. Maribel Quero Angeles

C_Carla Beatriz Aramburu Castelazo*

mguero@tjacdmx.gob.mx

caramburu@tjacdmx.gob.mx

C.Alejandro Rivera Leyva

arivera@tjacdmx.gob.mx

conforme ala
ponencia

3. En caso de actualizacion del personal y de la informacién de los correos electrénicos
de los encargados del Archivo de Concentracion, se dara aviso a los responsables del
archivo de tramite y titulares de area via correo institucional e impresos que se
colocaran en las areas de recepcion del Archivo de Concentracion.

4. En el correo se expresara que se trata de una la solicitud de préstamo, y se insertara
una tabla con la informacion de los expedientes requeridos (no se anexara en correo
adjunto), de conformidad con lo que se precisa a continuacion:

Lic. Karina Luna Alatorre
JUD Archivo de Concentracidn

Encargados de la Primera Sala Ordinaria Jurisdiccional »

del Archivo de Concentracion
PRESENTE

(Esto es a manera de ejemplo, dado que deber3
especificarse la ponencia, sala o area solicitante,
seglin corresponda)

Por este medio solicito en préstamo los expedientes que se enlistan a continuacién:

RELACION EXPEDIENTES SOLICITADOS
g . . . . Fecha de Transferencia al | Causa, Motivo u
& Serie No. Expediente y afio | Nombre del Actor/Serie (Tema) Archivo de Concentracion Calidad de Urgente/Normal e —
€} (2f2) (313) (a§¥ (515 (§h) 47
1
2
3
4
ATENTAMENTE,
Nombre del servidor publico solicitante
Nombramiento y Area de Adscripcién
Cargo
Extension
Pagina2de7
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1. Indicar el nimero consecutivo de los expedientes a solicitar
2. Nombre con letra de la Serie de conformidad con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Ejemplo: Juicio de Nulidad, Recurso de Apelacidn, Instancia de Queja, Jurisprudencia, Acuses Impresos, etc.
3. Indicar el niumeroYy el afio del expediente:
**Para expedientes Jurisdiccionales y Especializados la nomenclatura debera estar conformada por la sala o
nomenclatura correspondiente- nimero de expediente/afio.
Ejemplos: 1-901/2013, TJA-901/2017, TJ-901/2018
*Para expedientes administrativos la nomenclatura debera estar conformada por:
Subseccién/Serie o Subserie/Consecutivo de expediente/Afio
Ejemplo: DI/1.2.4/001/2018 Acuses impresos de la Direcciéon de Informatica exclusivos con la
Secretaria General de Compilacién y Difusidn carpeta uno del afio 2018
4. Indicar el nombre del Actor (no aplica en expedientes administrativos); indicar el tema completo en caso de ser
expedientes administrativos. Se aplicara segun corresponda.
5. Sefalar la fecha en que el expediente fue transferido al Archivo de Concentracién
Sefialar si el expediente se requiere en calidad de “URGENTE” o solicitud en tiempo “normal”
7. Indicar las observaciones correspondientes segun sea el caso:
**De ser requerido en calidad de “Urgente” sefialar la causa:
Ejemplos: Poder Judicial, Derechos Humanos, INFO u Otro
**De ser requerido por otra Ponencia o Sala a la que no pertenezca el expediente sefialar la causa:
Ejemplos: Prueba, Acumulado, etc.
**0 alguna observacién o comentario que se crea conveniente afiadir.
Notas Importantes:
*Los expedientes deberan registrarse por orden numérico progresivo de menor a mayor, del nimero de
expediente y afio.
Ejemplos: Primero los correspondientes al afio 2013, después a 2014, 2015 y asi progresivamente. Al
igual que el nimero de los expedientes

o

* Los listados deberdn estar separados por Ponencia y Tipo de Documento segln sea el caso.
Ejemplos: En un listado los expedientes de la Ponencia 1, en otro los de la Ponencia 2, en otro los de
la Ponencia 3 y en otro los expedientes administrativos.

5. El encargado del Archivo de Concentracion una vez que reciba la solicitud de
expedientes via correo institucional, imprimird dicho correo: buscara, localizara y
preparara los expedientes a entregar.

6. Para el caso de expedientes solicitados que si se localicen fisicamente en el Archivo
de Concentracion, el encargado de éste realizard mediante el Sistema Digital de
Juicios el listado de los expedientes a entregar en préstamo, utilizando el codigo de
barras 0 en su caso capturando manualmente en mencionado sistema los expedientes
qgue no contienen el cddigo de barras pero que de cualquier manera seran entregados,
ello a fin de que se registre en el Sistema Digital de Juicios el cambio de ubicacién del
expediente para su facil localizacion. Este listado se denomina “Inventario de
Expedientes Prestados con Registro en el Sistema Digital de Juicios” y debera
realizarse e imprimirse por separado de conformidad con la Ponencia a la que
correspondan los expedientes. Imprimiéndose por duplicado.

7. Para el caso de que los expedientes requeridos no se encuentren fisicamente en el
Archivo de Concentracion, el encargado de éste realizara en archivo electrénico en
formato de excel denominado “Control de Resultados de Busqueda de Solicitud
Electronica de Expedientes”, el listado de los expedientes que por algin motivo no se
encuentran fisicamente en el Archivo de Concentracién, ya que con independencia de
que no se localicen, se debera llevar el registro de la busqueda infructuosa. Los
expedientes deberan registrarse por orden numeérico progresivo de menor a mayor, del
namero de expediente y afio, y separado por la ponencia a la que corresponda.
Utilizando la matriz de informacion que a continuacion se indica, misma que se
imprimird por duplicado:

o

RELACION DE RESULTADO DE EXPEDIENTES SOLICITADOS

5 No. Expediente Nom bre del Actor/ . Fecha de solicitud Resultado de la .
H
§ Serie y afio Tema del Contenido Datos delSolicitante del expediente Busqueda Observaciones

QA @ (3) (4) (5) (6) (7) (8)

Nombre completoy firma del encargado del AC Nombre completo y firma de quien redbe el resultado
Cargo de la bisgueda de |a Solicitud, cargo o puesto, fecha y hora

tjacdmx.gob.mx
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1. Indicar el nUmero consecutivo de los expedientes a enlistar.
2. Nombre con letra de la Serie de conformidad con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Ejemplo: Juicio de Nulidad, Recurso de Apelacién, Instancia de Queja, Jurisprudencia, Acuses
Impresos, etc.
3. Indicar el nUmero y el afio del expediente:
**Para expedientes Jurisdiccionales y Especializados la nomenclatura deberd estar conformada por la sala o
nomenclatura correspondiente- nimero de expediente/afio.
Ejemplos: 1-901/2013, TJA-901/2017, TJ-901/2018

*Para expedientes administrativos la nomenclatura debera estar conformada por:
Subseccion/Serie o Subserie/Consecutivo de expediente/Afo
Ejemplo: DI/1.2.4/001/2018 Acuses impresos de la Direccién de Informatica exclusivos con la
Secretaria General de Compilacién y Difusion carpeta uno del afio 2018

4. Indicar el nombre del Actor (en caso de expedientes administrativos no aplica), para expedientes
administrativos es para completar el tema del contenido en el expediente y de la serie.
5. Seiialar los datos del solicitante (nombre completo)
6. Fecha de Solicitud del expediente mediante formato de dia con nimero-mes con letra-afio con nimero
Ejemplo: 10-sep-2020
7. Indicar el resultado de la busqueda infructuosa:
Expediente No Remitido al Archivo de Concentracion;
Expediente Prestado (sefialar el nombre completo del servidor publico que lo solicitd);
Expediente Eliminado (anotando fecha de eliminacién); y
Solicitud Repetida.
8. Observacidon o comentario que se crea conveniente afadir

Notas:

*Los expedientes deberan registrarse por orden numérico progresivo de menor a mayor, del nimero de
expediente y afio.

Ejemplos: Primero los correspondientes al afio 2013, después a 2014, 2015 y asi progresivamente. Al igual que
el nimero de los expedientes.

8. Una vez que ya se cuente con los expedientes a entregar, el encargado del Archivo de
Concentracion notificara al solicitante via correo electrénico institucional, y comunicara
via telefénica, que ya se encuentran listos los expedientes requeridos, sefialandole el
lapso preciso dentro del horario del calendario indicado en el punto 14, en el que
puede acudir para recibir en fisico los expedientes relativos, ello con el proposito de
conseguir que cada servidor publico acuda a recibir sus expedientes evitando
aglomeraciones con otros servidores publicos que también acudan con el mismo
proposito.

9. El servidor publico que se presente en el Archivo de Concentracién debera anotarse
en la libreta de control de registro diario correspondiente a su sala denominada
“Control de Gestion de Solicitud y Entrega de Expedientes”, a fin de permitir el rastreo
de los usuarios en caso necesario.

10.Se llevard a cabo la entrega-recepcion de expedientes en préstamo, a servidores
publicos del Tribunal autorizados para tal efecto, o en su caso, derivado de la situacion
actual, a la persona previamente autorizada por el Titular y/o responsable del Archivo
de Tramite lo cual se hara saber al JUD Archivo de Concentracién con copia a los
encargados del Archivo correspondiente a su sala o area en un comunicado remitido a
través de correo electrénico institucional Los expedientes previamente desinfectados
de conformidad con las herramientas y/o servicios que proporcione la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

tjacdmx.gob.mx Pagina 4 de 7
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11.En el momento de la entrega los encargados de los archivos verificaran y conciliaran

12.

13.

14.

la informacién contenida en los Inventarios de expedientes entregados fisicamente
con los expedientes a entregar en préstamo. Ya verificada la informacion, se firmara
por duplicado en cada una de sus hojas tanto por los encargados de los archivos de
tramite, como por los del archivo de concentracién. La persona autorizada que recoge
los expedientes debera anotar su nombre completo, su firma, cargo o puesto, fecha y
hora en que se lleva los expedientes, a fin de dejar constancia de la recepcion fisica
de los expedientes.

En De igual forma, el encargado del archivo de concentracion entregara al encargado
del archivo de tramite, el listado de los expedientes solicitados que tuvieron como
resultado una busqueda infructuosa. Se firmara por duplicado en cada una de sus
hojas tanto por los encargados de los archivos de tramite, como por los del archivo de
concentracidon. La persona autorizada que recoge los expedientes debera anotar su
nombre completo, su firma, cargo o puesto, fecha y hora en que recibe la respuesta
del resultado de la bisqueda, a fin de la constancia de la recepcion del resultado.

Las solicitudes de préstamo de expedientes podran realizarse cualquier dia y hora
habil de la semana, en el entendido de que la entrega relativa a la solicitud se hara
respetando la calendarizacion establecida en el siguiente cuadro, y que entre la
solicitud y entrega de expedientes, correrd como minimo para su desahogo un plazo
de 48 horas habiles.

Se llevara a cabo la siguiente calendarizacion por salas, secretarias y areas, para la
atencion y entrega de expedientes en préstamo y recepcion de transferencias de
nuevo ingreso y devoluciones.

CALENDARIO ENTREGA EXPEDIENTES PRESTADOS Y
RECEPCION DE TRANSFERENCIAS DE DEVOLUCION Y NUEVO INGRESO

Consecutivo

RECEPCION EN EL AC
DE EXPEDIENTES
DEVOLUCION Y NUEVOS

ENTREGA EXPEDIENTES
SOLICITADOS EN

Nombre Encargado (s) PRESTAMO

Sala/Area

Autorizado INGRESOS
Dias Horario Dias Horario
[ T —|
C. Marco Vinicio Trejo Ayuzo Lunes 9:00 a 10:30hrs Lunes 10:30a
Primera Sala Ordinaria ' 10 7Y y ) ) y 11:30hrs
Jurisdiccional C. Francisca Garcia Gonzalez* Miércoles [9:00 a 10:30hrs | Miércoles 1110330(3:3

Lic.José Luis Bello Lujan*

10:30 a
Segunda Sala Ordinaria . TR g 000 2 10:30hrs WS 11:30hrs
— C. Alejandro Pozos Luna
Jurisdiccional
10:30 a

C. Eduardo Antonio Aguirre Guillén Jueves 9:00 a 10:30hrs Jueves 11-30hrs

. 11:45 a . )
Tercera Sala Ordinaria C.Carla Beatriz Aramburu Castelazo* Lunes y 13:30hrs Lunesy |13:30a14:30
Jurisdiccional . . ” 11:45a ” 11:145a
C.Alejandro Rivera Leyva Miércoles 13:30hrs Miércoles 13-30hrs

; ) " 11:45a . .
Cuarta Sala Ordinaria C. Martin Enrigue Jiménez Cano Martes y 13:30hrs Martesy  [13:30 a 14:30
Jurisdiccional C. Ricardo Salgado Barrén* Jueves 11:45a Jueves 13:30 a 14:30
13:30hrs
[ T S ——|
Ouinta Sala Ordinaria C. Jorge Vivia Miranda Martes y 12:00 a 13:30 Martesy |12:30 a13:30
Jurisdiccional Lic. Cristina Mote Silva Viernes 9:00 a 10:30hrs Viernes 10:30a
11:30hrs
[ EEEEEEEE—S—————
C. Marco Vinicio Trejo Ayuzo 10:30 a 12:00 a
Sala Ordinaria Especializada . . . HITEY 12:00hrs LY 13:00hrs
) C. Francisca Garcia Gonzéalez*
Ponencia 16
. . - 11:30 a 13:00 a
C. Eduardo Antonio Aguirre Guillén Jueves 13-00hrs Jueves 14-00hrs

tjacdmx.gob.mx Pagina 5 de 7
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CALENDARIO ENTREGA EXPEDIENTES PRESTADOS Y
RECEPCION DE TRANSFERENCIAS DE DEVOLUCION Y NUEVO INGRESO

Sala/Area

Consecutivo

Ponencia 17

Ponencia 18

Superior (SGAI)

Archivo de Tramite de
10 Secretaria General de
Acuerdos Il (SGAII)

Secretarias General de

1 Compilacion y Difusién

12

de Gobierno

14 Archivo Administrativo

15 Archivo Histérico

Nombre Encargado (s)
Autorizado

Lic.José Luis Bello Lujan*

ENTREGA EXPEDIENTES
SOLICITADOS EN
PRESTAMO

RECEPCION EN EL AC
DE EXPEDIENTES
DEVOLUCION Y NUEVOS
INGRESOS

Sala Ordinaria Especializada

Dias

Horario

Dias

Horario

Sala Ordinaria Especializada

Archivo de Tramite de Sala

Martes y 11:30a Martes y 13:00a
C. Alejandro Pozos Luna 13:00hrs 14:00hrs
. . L, 11:45a
C. Martin Enrique Jiménez Cano Viernes Viernes 13:30 a 14:30
13:30hrs
[ T S
C. Ricardo Salgado Barrén* 10:30 a
Martesy  [9:00 a 10:30hrs Martes y ll'éOhrs
C. Jorge Vivia Miranda '
Lic. Cristina Mote Silva Viernes 11asa Viernes 13:30 2 14:30
13:30hrs
[ S T
Lic. Cipriano Ramirez Juarez Lunes 9:00 a 11:30hrs Lunes 11:30a
-~Ip Yo ' y 12:30hrs
C. Maribel Quero Angeles Miércoles [9:00 a 11:30hrs| Miércoles 11:30a
: 9 : ' 12:30hrs

Secretaria Técnica de la Junta

13 Sala Superior Especializada

C.Carla Beatriz Aramburu Castelazo*

C.Alejandro Rivera Leyva

Viernes

Checar
disposicion de
horario en el AH

Viernes

s . . . . 11:30 a
Lic. Cipriano Ramirez Juarez Martesy  [9:00 a 11:30hrs Martes y 12:30hrs
C. Maribel Quero Angeles Jueves 9:00 a 11:30hrs Jueves 9:00 a 11:30hrs
S S —
Lic. Cipriano Ramirez Juérez Lunes 1L45a Lunes 13:30 a 14:30
- Cip u unes y 13:30hrs Sl ' '
C. Maribel Quero Angeles Miércoles 11452 Miércoles |13:30 a 14:30
: 9 13:30hrs ' '
1 T T —
Lic. Cipriano Ramirez Juérez . Ch(_—:‘gz,ar . Ch???r
Vi disposicion de disposicion de
lernes ) Viernes ;
. p horario en el horario en el
C. Maribel Quero Angeles ACSG ACSG
[ S S —
Lic. Cipriano Ramirez Juarez . Ch?(‘f{ir . Ch?cfi,ir
disposicion de disposicion de
Viernes ) Viernes .
. p horario en el horario en el
C. Maribel Quero Angeles ACSE ACSE
[ S S —
Lic. Cipriano Ramirez Juarez . Ch.ec?gr . Chg(%ir
disposicion de disposicion de
Viernes ) Viernes ;
. " horario en el horario en el
C. Maribel Quero Angeles ACAA ACAA

Checar
disposicion de
horario en el AH

15.En las transferencias de expedientes de devolucion o de nuevo ingreso al Archivo de
Concentracion se recibiran un maximo de 70 expedientes en el lapso de una hora

16.En las transferencias Cuando en el listado de expedientes solicitados se encuentre
un expediente en calidad de URGENTE deberé venir escrito en color rojo, negrillas y
en mayusculas, de igual forma el correo electronico debera marcar copia de
conocimiento al magistrado instructor o titular de la ponencia o del secretario de

acuerdos o de estudio y cuenta, segun sea el caso de quien lo requirié en ese

supuesto. El encargado del Archivo de Tramite o solicitante llamara al encargado del
archivo de concentracion para avisarle que hay un requerimiento en calidad de
“urgente” y se coordinara para la entrega del expediente (s) con el encargado del
Archivo de Concentracion, para lafecha y horario en los que no coincida con la

tjacdmx.gob.mx
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entrega de otra sala, de la misma forma aplica para los expedientes que queden
pendientes de entrega.

17.El encargado del Archivo de Concentracion registrara los movimientos en los controles

18.

19.

impresos y digitales establecidos (denominada matriz de informacion); archivara las
impresiones de correo en el expediente denominado “Solicitudes de Préstamo
Digitales”, separandolas por la ponencia a la que correspondan. Siguiendo el mismo
procedimiento archivara los listados de los expedientes entregados denominados
“Inventario de Expedientes Prestados con Registro en el Sistema Digital de Juicios” en
espera de que el expediente sea devuelto para su guarda.

En el “Inventario de Expedientes Prestados con Registro en el Sistema Digital de
Juicios” el encargado del archivo de concentracion debera anotar con tinta azul, junto
al numero de expediente y afio, y del lado derecho el dia en que es devuelto el
expediente por medio de la transferencia correspondiente al Archivo de
Concentracion, con la leyenda “Devuelto al AC y la fecha” con el formato de dia con
numero, mes con letra; ailo con numero separado con diagonales. Ejemplo: “Devuelto
al AC el 27/agosto/2020”. Es obligatorio mantener los inventarios actualizados al dia

Los expedientes que se reciban en el Archivo de Concentracion, deberan entregarse
previamente desinfectados de conformidad con las herramientas y/o servicios que
proporcione la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, y por medio
de la transferencia correspondiente. Los expedientes se recibiran debidamente
relacionados en el “Formato Unico Inventario de Archivo de Transferencia,
Concentracion e Historico” vigente (en original y copia), organizados de la siguiente
manera:

1) Separados por numero de Ponencia
2) Por nimero consecutivo de expediente de menor a mayor.

3) En expedientes jurisdiccionales separados por afio de expediente en
distintas transferencias ordenados de menor a mayor

4) En expedientes jurisdiccionales separados por series (Juicios de Nulidad,
Recursos de Apelacién, Excusas, Jurisprudencias, etc).

5) Por orden cronolégico en expedientes administrativos

6) En el nUmero de orden un maximo de 13 expedientes por hoja, la
transferencia puede estar conformada por varias hojas.
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Este inventario consta de __ hojas y ampara la cantidad total de ___ expedientes de los afios:

ELABORO AUTORIZO
Nombre Nombre
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